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PROCEDURY
POSTEPOWANIA W SYTUACJACH
TRUDNYCH I KRYZYSOWYCH
W SZKOLE PODSTAWOWEJ
w Zespole Szkol
im. Kardynala Stefana Wyszynskiego

w Lelisie



Procedura okresla zasady i sposoby postepowania w sytuacjach trudnych

i kryzysowych, ktére moga wymagaé podjecia dzialan skierowanych na udzieleniu pomocy
uczniom Szkoly Podstawowej w Zespole Szkét im. Kardynala Stefana Wyszynskiego
w Lelisie .

Zasady ogolne

. Postepowanie w sytuacjach kryzysowych z udzialem ucznia powinno by¢ prowadzone

w mozliwie najszybszym czasie i przy zapewnieniu bezpieczefistwa psychofizycznego
ucznia.

Uczen i jego rodzice majg prawo do pelnej informacji o sytuacji i podjetych przez szkole
w dziataniach ich dotyczacych.

. Osoba odpowiedzialng na terenie szkoly za respektowanie praw ucznia jest dyrektor

szkoly.

. Osoba odpowiedzialng za monitorowanie respektowania praw ucznia jest pedagog,

psycholog szkolny oraz Rzecznik Praw Ucznia.

. Uczniowie wykraczajacy poza normy prawne i zasady zachowania akceptowane w szkole

ponoszg sankcje przewidziane w Statucie Szkoly.

. W sytuacji, gdy szkola wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki oddziatywan

wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor
szkoly powiadamia pisemnie Sad Rodzinny lub Policje. Dalszy tok postgpowania lezy
w kompetencji tych instytucji.

Nauczyciel dokumentuje zaistniale zdarzenia na terenie szkoly, sporzadzajac mozliwie
dokladng notatke z ustalen. Notatka przechowywana jest w dokumentacji wychowawcy.

Podstawy prawne stosowanych dzialan i procedur:

1.

Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007r. o zarzadzaniu kryzysowym (t. j. Dz. U. z 2026 r.,
poz. 574).

. Ustawa z dnia 18 kwietnia 2002r. o stanie kleski zywiotowej ( t. j. Dz. U. z 2025 r.,

poz. 112).

. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i administracji z dnia 16 czerwca 2003 r.

w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektéw budowlanych i terenow,
zwanych dalej ,,obiektami” (Dz. U. z 2023 r., poz. 822).

Rozporzadzenie ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach
(Dz. U. z 2024 1., poz. 933).

Ustawa z dnia 21 czerwca 2002 r. o stanie wyjagtkowym (t. j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1928).
Rozporzadzenie Rady Ministrtow z dnia 23 lutego 2024 r. w sprawie systemOw
wykrywania skazen i wlasciwosci organow w tych sprawach (Dz. U. z 2024 r., poz. 290).

. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 o systemie o$wiaty (t. j. Dz. U. z 2025 r., poz. 881).
. Ustawa z dnia 9 czerwca 2022 o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich (t. j. Dz. U.

72026 1., poz.163).

. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu

alkoholizmowi (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 2151).



10. Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (t. j. Dz. U. z 2023 r,,
poz. 1939).

11. Ustawa z dnia 19 sierpnia 1994 r. ochronie zdrowia psychicznego (t. j. Dz. U. z 2024 1.
poz. 917).

12. Ustawa z 9 czerwca 2022 r. o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich (Dz. U. z 2024 r.
poz. 978 ze zmianami).

13. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015r. w sprawie
zakresu i form prowadzenia w szkotach i placowkach systemu oswiaty dziatalnosci
wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziatania
narkomanii (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1449).

14. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad
organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placowkach (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1798).

15. Ustawa z dnia 28 lipca 2023 r. o zmianie ustawy — Kodeks rodzinny i opiekunczy
oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2023 1., poz. 1606).

16. Ustawa z dnia 24 kwietnia 2025 r. o zmianie ustawy o Panstwowym Ratownictwie
Medycznym oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2025 r., poz. 637).

17. Statut Szkoly Podstawowe]j Szkoty Podstawowej w Zespole Szkot im. Kardynala Stefana
Wyszynskiego w Lelisie .

Definicja Sytuacja kryzysowa — to zjawisko niepozadane, zagrazajace bezpieczefistwu,
zdrowiu i Zyciu.

Cele procedur:
1. Usprawnienie i zwigkszenie trafnosci oraz skutecznosci oddzialywan szkoly
w sytuacjach zagrozenia dzieci, mtodziezy i pracownikéw szkoty.
2. Okreslenie odpowiedniego sposobu postepowania w sytuacji kryzysowej.
3. Zapobieganie powtarzaniu si¢ zachowan niepozadanych poprzez wskazanie dziatan
profilaktycznych.

Zakres procedur:
1. Zapewnienie odpowiednich warunkéw gwarantujgcych uczniowi i pracownikom
szkoly bezpieczenstwo.
2. Ochrona przed agresja, uzaleznieniami, demoralizacjq i innymi zagrozeniami.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH TRUDNYCH

Procedura post¢gpowania w przypadku powtarzajacych si¢
nieusprawiedliwionych nieobecnosci na lekcjach.

1. Wychowawca w przypadku opuszczania przez ucznia pojedynczych lekcji lub calych dni
bez usprawiedliwienia informuje rodzica o absencji i ustala przyczyne nieobecnosci
oraz rozmawia z rodzicem o swoich spostrzezeniach dotyczacych nieobecnosci.

2. W przypadku utrudnionego kontaktu z rodzicem ucznia wychowawca wzywa ich do szkoty
listem poleconym, ktoérego kserokopi¢ zachowuje.



. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem i jego rodzicami i odnotowuje ten fakt
w dzienniku elektronicznym. Rozmowa ma na celu przekazanie informacji
o konsekwencjach opuszczania zaj¢¢ lekcyjnych, formie ukarania ucznia oraz
zobowigzanie rodzicéw do wigkszej kontroli nad dzieckiem.

. Jezeli zostat przez sad przydzielony kurator, wychowawca powiadamia o powyzszej
absencji ucznia réwniez kuratora, a fakt odbycia rozmowy odnotowuje w dzienniku
elektronicznym.

. W przypadku braku wspétpracy rodzica (prawnego opiekuna) z wychowawcg — rodzic nie
uczestniczy w zebraniach, konsultacjach, nie wyraza checi na spotkania indywidualne oraz
w przypadku dalszego uchylania si¢ ucznia od obowigzku szkolnego, wychowawca zglasza
fakt pedagogowi szkolnemu.

. Pedagog sprawdza przyczyny nieobecnosci ucznia poprzez — rozmowe z rodzicami ucznia
na terenie szkoly.

. Wychowawca, pedagog oraz rodzice ucznia podejmujg wspdlne dziatania zaradcze
w celu regularnego realizowania obowiazku szkolnego przez ucznia.

. W przypadku braku poprawy zachowania ucznia lub braku zainteresowania ze strony
rodzicow, wychowawca, pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoly podejmujg inne,
przewidziane w statucie dzialania wychowawczo - dyscyplinujace.

Procedura postepowania w przypadku oddalenie si¢ ucznia od grupy
w czasie imprezy szkolnej, wycieczki.

. Opiekun grupy/kierownik wycieczki ustala okolicznosci oddalenia i podejmuje
natychmiastowe poszukiwania zaginionego ucznia:

1. poza miejscem zamieszkania — poszukiwanie podejmuje kierownik wycieczki, a grupa
z opiekunami pozostaje w ustalonym miejscu;

2. w miejscu zamieszkania — opiekun grupy telefonicznie informuje dyrekcje¢ szkoly,
ktéra deleguje osobe do doprowadzenia grupy do szkoly, a opiekun podejmuje
poszukiwania.

. Po odnalezieniu ucznia opiekun grupy/ kierownik wycieczki:

1. wyjasnia przyczyny, ktore doprowadzily do takiej sytuacji,

2. uswiadamia odnalezionej osobie konsekwencje jej zachowania,

3. jesli oddalenie bylo nieswiadome, przypomina regulamin wycieczki i udziela uczniowi
upomnienia,

4. jesli oddalenie bylo $wiadome — przypomina regulamin wycieczki i informuje ucznia
o wszczeciu wobec niego statutowych czynnosci dyscyplinujgcych;

5. informuje rodzicow.

. Jedli poszukiwania ucznia sg bezskuteczne, opiekun/kierownik grupy informuje policjg,

dyrektora szkoty i rodzicow.

. Nalezy szczegdlowo odnotowa¢ w dokumentacji szkoty przebieg zdarzenia oraz podjete

dziatania.

. Jesli oddalenie od grupy bedzie sie powtarzato, uczestnictwo ucznia w nastgpnej imprezie

turystycznej zostaje zawieszone.



Procedura zwalniania uczniéow z lekeji w trakceie ich trwania

. Rodzic checacy zwolni¢ swoje dziecko z lekcji w danym dniu, ma obowigzek

poinformowaé¢ o tym fakcie wychowawce klasy za posrednictwem dziennika

elektronicznego lub przygotowal pisemne zwolnienia w danym dniu, na wypadek

nieobecnosci w danym dniu wychowawcy.

. Z poszczegoblnych lekcji w danym dniu ucznia moze zwolni¢:

1. wychowaweca ucznia,

2. nauczyciel, ktory zna i uczy ucznia, ale tylko jezeli wychowawca jest nieobecny
w szkole, lub nie moze osobiscie zwolni¢ ucznia,

3. w sytuacjach wyjatkowych dyrektor.

. Wychowawca usprawiedliwia opuszczone godziny uczniowi na podstawie wiadomosci

wystane] przez rodzica/prawnego opiekuna w e-dzienniku.

. W sytuacji, kiedy rodzic kontaktuje si¢ osobiscie i odbiera swoje dziecko ze szkoly przed

zakonczeniem zaje¢ lekcyjnych, musi potwierdzi¢ ten fakt nauczycielowi badz

wychowawcy klasy.

Procedury postepowania w stosunku do dzieci nieodebranych ze Swietlicy szkolnej.

. Dziecko przebywajace w $wietlicy nie moze by¢ pozostawione bez opieki.

. Rodzice badz prawni opiekunowie dziecka majg obowigzek przekaza¢ w formie pisemnej
informacje o tym, kto bedzie odbierat dziecko po zajeciach w $wietlicy (wpis do karty
zgloszenia dziecka).

. Wychowawca odpowiedzialny za dzieci przebywajace w s$wietlicy, w momencie ich
odbioru przez rodzicow lub opiekunéw powinien potwierdzi¢ tozsamos$¢ osoby
odbierajacej dziecko.

. W przypadku gdy rodzice lub opiekunowie nie odebrali dziecka do godziny 17.00
wychowawca $wietlicy:

1. kontaktuje si¢ z rodzicami badz opiekunami dziecka,

2. ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka, w przypadku braku mozliwosci
skontaktowania si¢ z rodzicami lub opiekunami zgtasza policji pozostawienie dziecka
bez opieki.

3. Nauczyciel informuje dyrektora szkoty.

. Nauczyciel jest zobowigzany do wezwania policji, w celu ustalenia miejsca pobytu
opiekunéw prawnych ucznia i zapewnienie uczniowi dalszej opieki. Do czasu ustalenia
miejsca pobytu dziecko pozostaje pod opiecka nauczyciela i funkcjonariusza Policji.
Po ustaleniu miejsca pobytu opiekunéw, policja w obecnosci nauczyciela przekazuje
ucznia opiekunowi/rodzicowi.

. Gdy taka sytuacja powtarza si¢ rodzic zostaje pouczony, iz w przypadku dalszego
nieterminowego odbierania dziecka, moze ono zosta¢ przekazane pod opieke odpowiednim
organom (policja).



Procedury postepowania podczas korzystania z telefonéw komérkowych i innych
urzgdzen multimedialnych na terenie szkoly.

. Podczas zaje¢ edukacyjnych obowiagzuje catkowity zakaz uzywania telefonow
komérkowych (aparaty powinny by¢ wytaczone schowane w plecaku lub szafce).

. Uczen moze uzywaé telefonu w czasie lekcji tylko w naglych przypadkach
po wezesniejszym uzgodnieniu z nauczycielem, w spos6b okreslony w statucie szkoly.

. Nagrywanie dzwieku i obrazu za pomoca telefonu lub innego no$nika jest zabronione.

. Uczei zobowigzany jest do pilnowania swojego telefonu. Szkola nie ponosi
odpowiedzialnosci za zgubienie lub uszkodzenie aparatu w trakcie lekcji oraz innych zajec,
a takze w czasie wyjscia poza teren szkoly.

. Nie wolno nagrywaé przebiegu lekcji oraz robié¢ zdje¢ w jej trakcie bez zgody nauczyciela.
Dotyczy to nagran zaréwno z telefonu, jak i innych urzadzen multimedialnych.

. Gdy uczen odmawia zastosowania si¢ do powyzszych punktéw i nadal utrudnia
prowadzenie lekcji, nauczyciel wpisuje stosowne uwagi do dziennika elektronicznego, a po
zakoniczeniu lekcji kieruje ucznia do wychowawcy i pedagoga, ktorzy wspélnie podejmujg
przewidziane w statucie szkoly dziatania dyscyplinujaco — wychowawcze.

. Uczen w szczegdlnych przypadkach moze korzysta¢ z telefonu podczas lekcji, wowczas
gdy nauczyciel ma zaplanowana lekcje z uzyciem technologii informacyjno-
komunikacyjnej (TIK).

Procedury post¢powania wobec nietrzezwych rodzicéw lub opiekunéw
zglaszajgcych si¢ po odbidr dzieci ze szkoly.

. Pracownik szkoly nie moze powierzy¢ opieki nad dzieckiem osobie znajdujgcej si¢ pod
wpltywem alkoholu. Nauczyciel lub inny pracownik szkoly, ktéry ma uzasadnione
podejrzenie, ze po dziecko zglosit si¢ rodzic, opiekun bedacy pod wplywem alkoholu
lub $rodké6w odurzajacych ma prawo odmoéwi¢ wydania dziecka.

. Nauczyciel lub pracownik szkoly nakazuje osobie nietrzezwej opuszczenie terenu szkoty
i wzywa innego opiekuna dziecka lub inng osobg¢ do tego upowazniong.

. W sytuacji gdy drugi rodzic lub inna osoba upowazniona pisemnie nie moze osobiscie
odebraé dziecka, w sytuacjach szczegblnych rodzic moze jednorazowo wskazaé
(upowaznié ustnie) inng pelnoletnia osob¢ podajac jej dane. Osoba upowazniona ustnie
w momencie odbioru dziecka musi mie¢ przy sobie dokument tozsamosci i okaza¢ go
pracownikowi.

. Jezeli osoba nietrzezwa odmawia opuszczenia szkoly pracownik wzywa Policjg.

. O fakcie, zgloszenia si¢ rodzica lub opiekuna w stanie nietrzezwym po odbior dziecka
nalezy bezzwlocznie powiadomi¢ wychowawcg klasy, pedagoga szkolnego i dyrekcje.

. W sytuacji, gdy w wyznaczonym czasie nie pojawi si¢ po odbior dziecka trzezwy
rodzic/opiekun, pracownik pedagogiczny lub dyrektor szkoty wzywa Policje.

. Z kazdego zdarzenia pracownik pedagogiczny sporzadza notatke.

. W przypadku powtarzajacych si¢ incydentéw odbioru dziecka przez rodzica w stanie
nietrzezwym pedagog szkolny kieruje spraw¢ do Sadu Rodzinnego z prosba o wglad
w sytuacje rodziny.



Procedury postepowania w przypadku rodziny niewydolnej
opiekunczo i wychowawezo.

. Nauczyciel, wychowawca klasy lub inna osoba z krggu dziecka majgca informacje

na temat zaniedban wychowawczych badZ probleméw socjalnych w rodzinie ucznia

zglasza problem pedagogowi szkolnemu.

. Wychowawca klasy, pedagog szkolny, pielggniarka i dyrektor szkoly, obserwuja

i diagnozujg sytuacje ucznia.

. Pedagog szkolny i wychowawca klasy rozmawiajg z uczniem w celu dokonania diagnozy

potrzeb dziecka.

. Pedagog szkolny i wychowawca klasy kontaktuja si¢ z rodzicami lub opiekunami

prawnymi ucznia.

. W razie braku kontaktu z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia/ pedagog szkolny:

1. poszukuje innych drég kontaktu z opiekunami dziecka poprzez pracownikow
GOPS, Policje,

2. w sytuacji powaznych zaniedban ze strony rodzicéw dziecka, pedagog szkolny
wystepuje do sadu rodzinnego o rozeznanie sytuacji rodzinnej dziecka.

. Na spotkaniu z rodzicami ucznia wychowawca klasy i pedagog szkolny przedstawiaja

oferte pomocy pedagogicznej, psychologicznej, socjalnej badz prawne;.

. Z kazdego spotkania z rodzing ucznia wychowawca lub pedagog sporzadza notatke.

. Wychowawca klasy i pedagog szkolny utrzymuja staly kontakt z rodzicami/ opiekunami

prawnymi ucznia i dbaja, w miar¢ mozliwosci o realizacje wspdlnych ustalen.

. W sytuacji braku lub odmowy wspélpracy rodzicéw / opiekunéw ucznia ze szkols,

pedagog wystepuje z wnioskiem do sagdu rodzinnego.

PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W SYTUACJACH
ZAGROZENIA DZIECI I MLODZIEZY
DEMORALIZACJA I PRZESTEPCZOSCIA

Procedury post¢powania w przypadku kradziezy na terenie szkoly.

. Nauczyciel lub wychowawca po otrzymaniu informacji od ucznia o kradziezy,
przeprowadza z poszkodowanym i $wiadkiem rozmowe w celu ustalenia okolicznosci
zdarzenia.

. Nastepnie poszkodowany i swiadkowie sporzadzajg notatke z zaistnialego zdarzenia.

. Nauczyciel podejmuje dzialania zmierzajgce do zwrotu skradzionego mienia
poszkodowanemu, z wylaczeniem jednak przeszukania domniemanego sprawcy.

. Nauczyciel, ktory podjgt wstgpng interwencje, przekazuje informacj¢ o zdarzeniu
wychowawcy klasy poszkodowanego i sprawcy.

. Wychowawca lub pedagog, jezeli istnieje taka koniecznos¢, kontynuuja wyjasnianie
okolicznosci zdarzenia.

. W sytuacji ujawnienia sprawcy, wychowawca przeprowadza rozmowe¢ ze sprawca
zdarzenia oraz jego rodzicami. Rozmowa obejmuje informacje o ustalonych
okolicznosciach zdarzenia, ustalenie formy i terminu zwrotu skradzionego mienia
oraz sposOb ukarania sprawcy.



. Wychowawca przeprowadza rozmowe z poszkodowanym i jego rodzicami przekazujgc
ustalenia podjete podczas spotkania ze sprawcg i jego rodzicami.

. W uzasadnionym przypadku wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoty
podejmujg decyzje o zawiadomieniu policji. O tym fakcie informujg rodzicow
poszkodowanego i sprawcy.

. Postanowienia dodatkowe: Szkola nie odpowiada za przedmioty wartosciowe,
np. telefony komérkowe, smartwatchocze, bizuterig, odtwarzacze, pienigdze, rowery itp.

Postepowanie wobec ofiar i sprawcéw cyberprzemocy.

. Nauczyciel, ktéremu zgtoszony zostal przypadek cyberprzemocy, informuje o zdarzeniu
wychowawce, a ten pedagoga.

. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem przeprowadza rozmowe¢ z ofiarg
cyberprzemocy, udziela jej wsparcia i porady, ustala okolicznosci zdarzenia i ewentualnych
swiadkow.

. Wychowawca i pedagog przy udziale nauczyciela informatyki zabezpieczaja dowody
i jezeli to mozliwe, ustalajg tozsamos¢ sprawcy cyberprzemocy. Nalezy zanotowa¢ datg
i czas otrzymania materiatu, treS¢ wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane nadawcy
(nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu komérkowego, itp.) lub adres strony
www, na ktdrej pojawily si¢ szkodliwe tresci czy profil.

. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem informuje o zdarzeniu rodzic6w/ opiekunéw
prawnych poszkodowanego i sprawcy (jezeli jest znany i nieletni). W innych przypadkach
pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoly zawiadamia Policj¢. Sporzadza notatke
przechowywang w dokumentacji pedagoga.

. Wychowawca i pedagog monitoruja sytuacje ucznia (ofiary), sprawdzajac, czy nie
sg wobec niego podejmowane dziatania przemocowe badz odwetowe ze strony sprawcy.

Procedury post¢gpowania nauczyciela, gdy uczen jest ofiarg przemocy w szkole.

. Nauczyciel stownie, stanowczo reaguje na zachowanie przemocowe ucznia, doprowadza
do przerwania incydentu, rozdziela i odizolowuje sprawce i ofiarg.

. W zalezno$ci od sytuacji, nauczyciel powinien udzieli¢ poszkodowanemu uczniowi
pierwszej pomocy przedmedycznej lub wezwaé specjalistyczng pomoc medyczng, jesli
sg widoczne obrazenia.

. Zglasza przypadek do wychowawcy, pedagoga, dyrektora oraz sporzadzenia notatke
o zdarzeniu.

. Dyrektor, wychowawca i pedagog wzywaja rodzicow ofiary oraz sprawcy, aby omowic
sytuacje i zaplanowa¢ dalsze postgpowanie.

. Dyrektor, wychowawca i pedagog rozmawia ze sprawcg i ofiarg zaj$cia oraz konfrontuje
uzyskane informacje z osobami bezposrednio uczestniczacymi w zdarzeniu.

. Wychowawca i pedagog informujg rodzicow pokrzywdzonego ucznia o zdarzeniu, poucza
ich o mozliwosci ztozenia zawiadomienia w odpowiedniej jednostce policji.

. Jesli doszto do drastycznego naruszenia godnosci ucznia lub zachodzi podejrzenie
popelnienie czynu karalnego, informujg o tym jednostke policji lub Sad Rodzinny.



8. Wychowawca moze wnioskowac o objecie ofiary i sprawcy wsparciem psychologiczno-
pedagogicznym.

9. Nauczyciel zawsze powinien stawa¢ po stronie ucznia pokrzywdzonego, ktore musi mieé
w kims oparcie, nawet jesli koledzy majg do niego zastrzezenia (trzeba pamiegtac, ze to ono
jest ofiarg a nie sprawcg).

10. Podczas rozmoéw z uczniem, ktdry jest ofiarg przemocy nalezy unikaé: przypisywania
temu uczniowi winy za zaistnialg sytuacj¢, bagatelizowania problemu, dawania dobrych
rad.

11. Po kazdym zdarzeniu nalezy sporzadzi¢ notatk¢ lub raport opisujgcy przebieg
zdarzenia. Nalezy pamigta¢ o zachowaniu poufnosci informacji dotyczacych ucznia i jego
rodziny.

12. Nie nalezy ,,na wlasng reke” wyjasniaé przebiegu zdarzenia, a zwlaszcza konfrontowad
uczestnikéw zdarzenia, dazy¢ do pojednania, itp.

13. Bezwzglednie nie nalezy dokonywac przeszukania teczek, toreb, kieszeni. Nalezy
poprosié o ich dobrowolne okazanie.

Procedury post¢powania nauczyciela, gdy uczen jest sprawcg przemocy w szkole.

1. Nauczyciel stanowczo reaguje na agresywne zachowanie, doprowadza do jego przerwania,
rozdziela i odizolowuje sprawce i ofiarg. W uzasadnionych sytuacjach spisuje zeznania
uczniéw Swiadkéw, ktére mogag byé pomocne w przekazaniu rodzicom sprawozdania
o udziale ich dziecka w krzywdzeniu kolegow.

2. Zglasza przypadek do wychowawcy, pedagoga, dyrektora.

3. Pedagog i wychowawca wzywajg rodzicOw ucznia — sprawcy przemocy, informuja
ich o mozliwych konsekwencjach prawnych oraz wynikajacych z regulaminu szkoty.

4. Wychowawca udziela uczniowi upomnienia. Nauczyciel lub wychowawca odnotowujg
zaj$cie w dzienniku.

5. Jesli pojedyncze uwagi i upomnienia nie dajg efektu, a uczen jest wcigz agresywny
1 stosuje przemoc, nalezy podja¢ cykliczne rozmowy z uczniem oraz obserwacje
zachowania ucznia przez nauczycieli uczacych oraz odnotowywac spostrzezenia dotyczace
jego zachowania. Nalezy zaproponowa¢ rodzicom ucznia skorzystanie ze specjalistycznej
pomocy oraz poinformowa¢ o mozliwosci powiadomienia Sgdu Rodzinnego. W sytuacji
braku zainteresowania ze strony rodzicoéw nalezy powiadomi¢ Sad Rodzinny.

6. Przez caly czas wychowawca powinien nagradza¢ pozytywne zachowania ucznia
(zauwazaé, docenia¢, chwalic).

7. Gdy ma miejsce zdarzenie o szczegélnie drastycznym przebiegu (bdjka, rozboj,
uszkodzenie ciala) wychowawca informuje pedagoga i dyrektora.

8. Dyrektor lub pedagog szkoly wzywa do szkoty rodzicéw i powiadamia Policjg.

9. Po kazdym zdarzeniu nalezy sporzadzi¢ notatk¢ lub raport opisujgcy przebieg
zdarzenia. Nalezy pami¢ta¢ o zachowaniu poufnosci informacji dotyczacych ucznia i jego
rodziny.

10. Nie nalezy ,,na wlasng r¢ke” wyjasniaé przebiegu zdarzenia, a zwlaszcza konfrontowaé
uczestnikéw zdarzenia, dgzy¢ do pojednania, itp.



11. Bezwzglednie nie nalezy dokonywaé przeszukania teczek, toreb, kieszeni. Nalezy
poprosi¢ o ich dobrowolne okazanie.

Procedura postgpowania nauczyciela w przypadku stwierdzenia naruszenia godnosci

osobistej nauczyciela lub innego pracownika szkoly przez ucznia.

1. Za naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub pracownika niepedagogicznego szkoty

uznajemy:

1. lekcewazace i obrazliwe zachowanie wobec ww. wyrazone w stowach lub gestach;

2. nagrywanie lub fotografowanie ww. pracownikéw szkoty bez ich wiedzy i zgody;

3. naruszanie ich prywatnosci i wlasnosci prywatnej;

4. uzycie wobec nich przemocy fizycznej i psychicznej;

5. pomoéwienia i oszczerstwa wobec ww. pracownikow

6. naruszanie ich nietykalnosci osobiste;j.

2. Wobec powyzszych zachowan ucznia:

1. nauczyciel lub pracownik szkoly powiadamia wychowawcg klasy (w przypadku jego
nieobecnosci powiadamia pedagoga szkolnego lub dyrektora);

2. wychowawca klasy niezwlocznie powiadamia rodzicéw o zaistniatej sytuacji, wzywa
ich do szkoty, sporzadza notatke stuzbowa, pod ktora podpisuja si¢ rodzice;

3. w obecnoéci rodzicéw uczen przeprasza osobe, ktorej godnos¢ naruszyl;

4. wychowawca klasy udziela uczniowi nagany za naruszenie Statutu szkoly;

5. jezeli uczen ma kuratora, zostaje on o tym zaj$ciu powiadomiony przez wychowawce,;

6. w przypadku powtérzenia si¢ nagannych zachowan wychowawca wzywa rodzicow’
sporzadza notatke z odbytej rozmowy oraz informuje dyrektora szkoty;

7. dyrektor szkoty udziela nagany;

8. w przypadku notorycznego naruszania godnosci przez ucznia, szkola zglasza ten fakt

W

na Policje oraz kieruje pismo do Sadu Rodzinnego z prosbg o zbadanie sprawy
i podjecie dalszego postgpowania.

Procedury postegpowania nauczyciela, gdy uczen uniemozliwia prowadzenie lekeji.

. Nauczyciel reaguje stownie i stanowczo, informuje ucznia o lamaniu przez niego

regulaminu szkoty i wynikajgcych stad konsekwencjach.

. Wzywa innego pracownika szkoty w celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniom, informuje

pedagoga lub dyrektora o zaistnialej sytuacji.

. Telefoniczne wzywa rodzicow i rozmawia nt. trudnosci dziecka oraz ewentualnej

mozliwosci pomocy, a takze o konsekwencjach wynikajacych z regulaminu szkoty.

. Sporzadza notatke z przebiegu zdarzenia.
. W dalszym ciggu obserwuje zachowanie ucznia.
. W przypadku braku zmiany zlego zachowania ucznia wycigga konsekwencje zgodnie

z zapisami prawa wewnatrzszkolnego.
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Procedury post¢gpowania nauczyciela
w sytuacji innych zachowan uczniéw, ktére zagrazaja bezpieczenstwu ich samych
lub innych 0s6b (autoagresja, wyrazanie grézb pod adresem kolegéw i nauczycieli,
contakt z afig, posiadanie niebezpieczny arzedzi, Srodké
kontakt z pornografia, posiadanie niebezpiecznych narzedzi, Srodkéw
pirotechnicznych, itp.)

1. W przypadku stwierdzenia niepokojgcych lub niezrozumialych zachowan ucznia,
zagrazajagcych jego bezpieczenstwu lub bezpieczenstwu innych o0s6b, nauczyciel
niezwlocznie powiadamia wychowawce klasy.

2. Wychowawca informuj¢ pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty, sporzadza notatke
dotyczacg zdarzenia. W razie potrzeby zapewnia bezpieczenstwo uczniowi do czasu
przekazania go rodzicom.

3. Wychowawca wzywa rodzicéw do szkoly lub w razie konieczno$ci natychmiast kontaktuje
si¢ z nimi osobiscie. Wspdlnie z pedagogiem przeprowadza rozmowe z rodzicami, ktora
powinna zakonczy¢ si¢ ustaleniem dalszego postepowania z uczniem.

4. Jezeli zachodzi podejrzenie popelnienia przestepstwa szkota powiadamia policje, natomiast
jesli analiza sytuacji dziecka wskazuje na zaniedbanie rodzicéw lub jego demoralizacje,
szkota przekazuje odpowiednig informacj¢ do Sagdu Rodzinnego.

Procedury postepowania w sytuacji bojki mi¢dzy uczniami na terenie szkoly.

1. Nauczyciel obecny przy zaj$ciu wydaje nakaz natychmiastowego zaprzestania bojki,
w razie potrzeby rozdziela uczniow przy pomocy innego nauczyciela lub pracownika
szkoty.

2. Nauczyciel powiadamia o bojce wychowawce i pedagoga.

3. W przypadku obrazen na ciele, niepokojgcego stanu zdrowia ucznia, nauczyciel
w pierwszej kolejnosci powiadamia dyrektora szkoty.

4. . Dyrektor powiadamia rodzicéw poszkodowanego ucznia, a w razie potrzeby pogotowie
ratunkowe.

5. W przypadku braku obrazen i niepokojagcych objawow nauczyciel zawiadamia
wychowawcg 1 pedagoga, ktorzy przeprowadzajg rozmowe z uczestnikami bojki.

6. Wychowawca klasy wraz z pedagogiem przekazujg informacj¢ dyrektorowi szkoty,
sporzadzana jest notatka ze zdarzenia.

7. Pedagog powiadamia kuratora sgdowego, jesli ten sprawuje opiek¢ nad uczniem,
w szczegolnych wypadkach Policje lub Sad Rodzinny.

8. Wychowawca zawiadamia rodzicéw/prawnych opiekunéw.

9. Wobec uczestnikéw zajscia stosuje si¢ kary zapisane w statucie szkoty.

Procedura postgpowania wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa.

1. Nauczyciel bedacy swiadkiem czynu niezwlocznie powiadamia o zdarzeniu pedagoga
szkolnego lub dyrektora szkoty.

2. Przekazuje sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod opieke
pedagogowi szkolnemu lub dyrektorowi szkoty.
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. Zabezpiecza ewentualne dowody przestgpstwa (np. ostre narzedzia, przedmioty kradziezy

itp.)

. We wspélpracy z pedagogiem ustala okolicznosci czynu i ewentualnych $wiadkéw

zdarzenia.

. Pedagog szkolny lub dyrektor szkoty powiadamia rodzicow (opiekunéw prawnych) ucznia

-Sprawcy.

. Dyrektor szkoly niezwlocznie powiadamia policj¢ w przypadku, gdy sprawa jest powazna

(rozbdj, uszkodzenie ciala itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamosé nie
jest nikomu znana.

. Jezeli uczen jest podejrzany o popelnienie czynu karalnego przestuchanie odbywa sie

w obecnosci rodzicow lub nauczycieli, natomiast w charakterze $wiadka mozna
przestucha¢ kazdego maloletniego, bez wzgledu na wiek i w takiej czynnos$ci nie jest
konieczny udziat rodzicow.

. Nie nalezy ,,na wlasng reke” wyjasniaé przebiegu zdarzenia, a zwlaszcza konfrontowaé

uczestnikoéw zdarzenia, dazy¢ do pojednania, itp.

. Bezwzgle¢dnie nie nalezy dokonywaé przeszukania teczek, toreb, kieszeni. Nalezy poprosi¢

o ich dobrowolne okazanie.

10. Nauczyciel bedacy swiadkiem lub pedagog sporzadza notatke stuzbows.

W

Post¢gpowanie nauczyciela wobec ucznia, ktéry stal si¢ ofiarg czynu karalnego.

. Nauczyciel udziela pierwszej pomocy (przedmedycznej), badZz zapewnia jej udzielenia

poprzez wezwanie pogotowia w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen.

. Niezwlocznie powiadamia pedagoga szkolnego i dyrektora szkoly.
. Pedagog szkolny powiadamia rodzicéw (opiekunéw prawnych).
. Dyrektor szkoly niezwlocznie wzywa policje w przypadku, kiedy istnieje konieczno$é

profesjonalnego  zabezpieczenia $ladé6w  przestepstwa, ustalenia  okolicznosci
i ewentualnych $wiadkéw zdarzenia.

Procedura post¢gpowania w przypadku uzyskania informacji
o popelnieniu przestgpstwa Sciganego z urzedu na terenie szkoly.

Wybrane kategorie przestgpstw z Kodeksu karnego $cigane z urzedu: udzial w bojce lub

pobiciu, doprowadzenie maloletniego ponizej 15 lat do obcowania lub poddania si¢ innej
czynno$ci seksualnej, znegcanie sig¢, naruszenie nietykalnosci cielesnej funkcjonariusza,
wywieranie wplywu na S$wiadka, kradziez, kradziez z wlamaniem, rozb6j, kradziez
rozbojnicza, wymuszenie rozbdjnicze, przywlaszczenie, oszustwo).

1.

Osoba bedaca $wiadkiem lub posiadajaca informacje o popelnieniu ww. przestepstw
natychmiast powiadamia dyrektora szkoty.

2. Dalsze dzialania podejmuje dyrektor szkoty.
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Procedura postepowania w przypadku préob samobdéjczych lub samobdjstwa ucznia.

Kazdy pracownik szkoly ma obowigzek zareagowania na jakikolwiek sygnat o ryzyku

zachowania autodestrukcyjnego u ucznia. W przypadku zaobserwowania lub powziecia
informacji, ze uczen planuje podjac¢ lub podjat probe samobojcza kazdy pracownik powinien
niezwlocznie poinformowac o tym dyrektora szkoty.

Postgpowanie w przypadku stwierdzenia wyst¢powania u ucznia czynnikéw

wskazujgcych na ryzyko zachowan samobéjczych.

1. O wysokim ryzyku zachowan samobdjczych §wiadczy¢ moze wystapienie przynajmniej
jednego z ponizszych czynnikéw:

1.
2

& R

8.
9.

10.

2. Po

moéwienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci, braku nadziei,

moéwienie wprost lub posrednio o samobdjstwie, pisanie listéw pozegnalnych lub
testamentu,;

pozbywanie si¢ osobistych i cennych dla ucznia przedmiotow;

unikanie kontaktéw z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie si¢ w sobie;

zaniechanie zajeé, ktore dotychczas sprawialy uczniowi przyjemnosé;

przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, wystepowanie nietypowych
zachowan;

przejawianie innych zachowan ryzykownych: okaleczanie si¢, zazywanie narkotykow,
spozywanie alkoholu;

przejawianie zainteresowania tematyka $mierci, umierania itp.;

podejmowanie w przesztosci proéb samobojczych;

fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktére popetnity
samobdjstwo.

zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia, wychowawca, pedagog i psycholog szkolny

podejmujg odpowiednie dzialania interwencyjne:

L.
2

jednoznacznie ustalaja, ktdre z w/w przestanek wystepujg u danego ucznia;
przeprowadzaja analiz¢ sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia w celu wstepnego
ustalenia przyczyn, kontaktuja si¢ z rodzicami w celu ustalenia przyczyn zmian
w zachowaniu ucznia;

. przekazujg informacje o zagrozeniu rodzicom i dyrektorowi szkoty;

ustalajg z rodzicami zasady wzajemnych kontaktéw, proponujg pomoc
psychoterapeutyczng na terenie szkoty lub poza nig.

Postgpowanie w przypadku powzigcia informacji, Ze uczen zamierza popelnié

samobdjstwo (informacja od samego ucznia, kolegéw, rodziny, oséb postronnych)

1. Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia wychowawca, pedagog szkolny oraz dyrektor
szkoly podejmuja nastepujace dziatania:

1. nie pozostawiajag ucznia samego, prébuja przeprowadzi¢ go w ustronne,
bezpieczne miejsce;
2. informujg o zaistnialej sytuacji i zagrozeniu rodzicow;
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3. przekazujg dziecko pod opieke rodzicow (prawnych opiekunéw) lub jezeli
przyczyng zagrozZenia jest sytuacja domowa ucznia odpowiednim instytucjom (np.
policji).

Postepowanie w przypadku powzigcia informacji, ze uczen podjal préb¢ samobdjcza.

1. Po powzieciu informacji, ze uczen podjagl probg samobodjcza dyrektor szkoly,
wychowawca, psycholog i pedagog szkolny podejmuja nast¢pujace dzialania:

1. jesli proba samobdjcza ma miejsce w szkole, wychowawca (nauczyciel, pracownik)
powiadamia o tym fakcie dyrektora szkoly, a ten rodzica/opiekuna prawnego;

2. dyrektor szkoty, psycholog i pedagog szkolny oraz wychowawca dokonuja oceny
sytuacji i przeprowadzajg rozmowe wspierajagca z uczniem i rodzicami oraz
przekazujg informacje dotyczace pomocy psychologiczno-pedagogicznej;

3. je$li proba samobdjcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformowal o zajsciu
szkote, dyrektor szkoly, psycholog i pedagog szkolny przekazuje rodzicom
informacje dotyczace pomocy psychologiczno-pedagogicznej;

4. o probie samobdjczej dyrektor informuje Rade Pedagogiczng pod rygorem
tajemnicy w celu podjecia wspélnych dzialan oraz obserwacji zachowania ucznia
po jego powrocie do szkoly przez wszystkich nauczycieli;

5. psycholog i pedagog planuja dalsze dziatania majgce na celu zapewnienie uczniowi
bezpieczenstwa w szkole, atmosfery zyczliwosci i wsparcia oraz przekazuja
rodzicom informacje o mozliwosciach uzyskania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej poza szkolg;

6. w przypadku $mierci ucznia w wyniku samobdjstwa dyrektor szkoly informuje
organ prowadzacy i nadzorujacy szkole o zaistnialej sytuacji;

7. psycholog, pedagog szkolny oraz wychowawcy udzielaja pomocy psychologiczno-
pedagogicznej innym uczniom szkoty.

Procedura postegpowania w przypadku przyjscia do szkoly ucznia z urazami
wskazujacymi na przemoc fizyczng w domu.

1. Jezeli nauczyciel zauwazy lub uczen zglosi mu po przyjsciu do szkotly urazy (zlamania,
sttuczenia, zasinienia, zranienia itp.) stwarzajgce podejrzenie, ze powstaly one w czasie
pobytu ucznia w domu, post¢puje w nastepujacy sposob:

1.
2.
3

zapewnia uczniowi bezpieczne warunki, opieke i wsparcie osoby doroslej;
powiadamia wychowawce, psychologa, pedagoga lub dyrektora szkoty;

wspoOlnie z wychowawcg, psychologiem, pedagogiem lub dyrektorem wystuchuje
relacji ucznia;

wspOlnie z innymi osobami (pielegniarka, wychowawca, psycholog, pedagog lub
dyrektor) ocenia stan ucznia i ewentualnie udziela mu niezbednej pomocy lub wzywa
pomoc medyczng;

powiadamia policje i w razie potrzeby uczestniczy w niezbednych czynnosciach
(obdukcja, rozmowa z uczniem, przewiezienie do pogotowia opiekunczego),
nauczyciela moze zastgpi¢ wychowawca ucznia, pedagog lub inna osoba wyznaczona
przez dyrektora szkoty;
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6. powiadamia rodzicéw (opiekunéw) ucznia.

2. Podobny tryb postgpowania obowiazuje réwniez w sytuacji, gdy uczer zglasza,
iz doswiadczyl w domu innego rodzaju przemocy i odmawia powrotu do domu
lub informuje nauczyciela, ze rodzice (opiekunowie) sg pod wplywem alkoholu i nie
mogg wykonywa¢ czynnosci opiekunczych wobec ucznia.

3. Wezwanie rodzica, ktéry nie byl domniemanym sprawca. Sporzadzi¢ notatke z rozmowy
rodzicem lub innym opiekunem, do co ktérego nie ma podejrzenia o stosowaniu
przemocy.

4. Wypelni¢ przez wyznaczonego nauczyciela lub pedagoga formularza , Niebieska Karta —
A” z udzialem ucznia i w obecnosci rodzica, ktdry nie jest sprawcg przemocy lub innej
osoby najblizsze;j.

5. Przekaza¢ formularz ,Niebieska Karta — B” osobie reprezentujacej ucznia, nie bedacej
sprawcg przemocy.

6. Przekaza¢ nie p6zniej niz w terminie 7 dni oryginalu formularza , Niebieska Karta — A”
przewodniczagcemu zespotu interdyscyplinarnego (kopia pozostaje w dokumentacji
szkoty).

7. Objg¢ ucznia pomocy psychologiczno-pedagogiczng zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

8. W szczegélnych przypadkach dyrektor szkoly podejmuje decyzje o zawiadomieniu
Policji, ktdra przejmuje opieke nad dzieckiem i podejmuje dalsze dziatania.

Procedura post¢powania w przypadku otrzymania informacji o0 molestowaniu dziecka
w rodzinie lub Srodowisku.

1. Przekazanie informacji nauczycielowi — nauczyciel informuje dyrektora, pedagoga,
psychologa, wychowawce.

Rozmowa z osobg, ktéra poinformowata o zdarzeniu z psychologiem, pedagogiem.
Wezwanie rodzica, ktéry nie byt domniemanym sprawcg.

. Zgloszenie si¢ matki (ojca) z dzieckiem do lekarza (informacja na policje).

. Wskazanie instytucji pomagajacych ofiarom molestowania (psycholog).

. Otoczenie dziecka w szkole szczeg6lng opieka przez psychologa i pedagoga.

. Z realizacji kazdego z wyzej wymienionych punktéw sporzadza sie notatke.

N VA WN

Procedura post¢powania w sytuacji dziecka zaniedbanego.

1. Wychowawca na podstawie obserwacji, wywiadu analizuje sytuacje ucznia.

2. Po ustaleniu rzeczywistego problemu dziecka powiadamia pedagoga i dyrektora szkoly
o swoich spostrzezeniach.

3. Pedagog sporzadza notatke o sytuacji dziecka i przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu
ustalenia zasad postgpowania z dzieckiem i poprawy sytuacji oraz uzyskania ewentualnej
pomocy wychowawczej lub materialne;j.

4. W przypadku trudnej sytuacji materialnej pedagog przygotowuje wniosek do Osrodka
Pomocy Spolecznej w Lelisie, Rady Rodzicow z prosba o udzielenie dziecku pomocy.

5. W przypadku niedozywienia, pedagog zglasza wniosek do Osrodka Pomocy Spolecznej
w Lelisie, Dyrektora szkoty o objecie ucznia dozywianiem.
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6.

W przypadku zaniedbania rodzicow w sferze nie wypehiania obowigzku szkolnego,
stwierdzonej przemocy, demoralizacji lub niewydolnosci wychowawczej Dyrektor
po konsultacji z pedagogiem kieruje sprawe na Policje lub do Sadu Rodzinnego.

Procedura post¢powania nauczyciela na wypadek nieobecnosci rodzicéw ucznia
— braku wlasciwej opieki.

. Rodzice lub prawni opiekunowie ucznia, opuszczajgc miejsce zamieszkania powinni

poinformowa¢ dyrektora szkoty o osobie, ktorej powierzajg opieke nad dzieckiem.

. Informacja moze mie¢ forme¢ pisemng i zosta¢ ztozona w sekretariacie szkoly, u dyrektora

lub wychowawcy.

Wychowawca, ktory otrzymat taka informacj¢, zobowigzany jest przekazaé jg dyrektorowi.
Dyrektor szkoly w momencie stwierdzenia braku zainteresowania si¢ uczniem przez osobe,
ktérej opieka zostata powierzona, zglasza fakt do Osrodka Pomocy Spolecznej w Lelisie
lub Komendy Policji. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tej instytucji.

Metody wspélpracy z policja

1.

2.

W ramach dilugofalowej pracy szkola i policja utrzymujg stala, biezgcg wspétprace
w zakresie profilaktyki zagrozen.

Koordynatorami wspolpracy powinni by¢: pedagog/psycholog szkolny oraz specjalista ds.
nieletnich wlasciwej jednostki policji.

. Do wspélpracy ze szkolg zobowiazany jest takze dzielnicowy, w rejonie ktérego znajduje

si¢ szkola.

Pracownicy szkoly wyznaczeni do wspdlpracy z policjg, specjalisci ds. nieletnich oraz

dzielnicowi powinni wspélnie ustali¢ wzajemne zasady kontaktu, by méc na biezaco

wymienia¢ informacje i rozwigzywac problemy zwigzane z bezpieczenstwem i dobrem
uczniow.

W ramach wspélpracy policji ze szkolg organizuje sig:

1. spotkania pedagogéw szkolnych, nauczycieli, dyrektoréw szk6l z zaproszonymi
specjalistami, podejmujace tematyke¢ zagrozen przestgpczoscig oraz demoralizacje
dzieci i mlodziezy w srodowisku lokalnym;

2. spotkania tematyczne milodziezy szkolnej z udzialem policjantéw m.in. na temat
odpowiedzialnosci nieletnich za popelnione czyny karalne, prawnych aspektow
narkomanii, wychowania w trzeZwosci itp. oraz sposobéw unikania zagrozen;

3. informowanie policji o zdarzeniach na terenie szkoly ,,wypelniajagcych znamiona
przestgpstwa”, stanowigcych zagrozenie dla zycia i zdrowia uczni6w oraz przejawach
demoralizacji dzieci i mlodziezy;

4. udzielenie przez policj¢ pomocy szkole w rozwigzywaniu trudnych, mogacych mieé
podltoze przestgpcze problemow, ktore zaistnialy na terenie szkoty;

5. wspolny — szkoly i policji — udziat w lokalnych programach profilaktyki zwigzanych
z zapewnieniem bezpieczefistwa uczniom oraz zapobieganiem demoralizacji
i przestepczosci nieletnich.
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Procedury interwencyjne wobec dzieci i mlodziezy zagrozonej uzaleznieniem.

1. W przypadku uzyskania informacji, Ze uczehi pali papierosy, uzywa alkoholu
lub innych Srodkéw odurzajacych, badZ przejawia inne zachowania $wiadczgce
o demoralizacji, nauczyciel podejmuje nastepujace kroki:

1. Przekazuje uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.

2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoly, sporzadza
notatke o zdarzeniu oraz podjetych dziataniach.

3. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego ktoéry podejmuje role
koordynatora dziatan.

4. Pedagog wzywa do szkoly rodzicéw (prawnych opiekunéw) ucznia i w obecnosci
wychowawcy przeprowadza rozmowe podczas ktorej:

1) informuje o zaistnialtej sytuacji;

2) dazy do wspélnego znalezienia rozwigzania;

3) zobowigzuje rodzicow do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem;

4) w toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowaé rodzicom skierowanie
dziecka do specjalistycznej placowki i udzial dziecka w programie
terapeutycznym.

5. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje
im uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich
obecnosci.

6. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postgpowania, rodzicéw za$§ bezwzglednie do szczegblnego nadzoru nad
dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowaé rodzicom
skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i udzial dziecka w programie
terapeutycznym.

7. Jezeli rodzice odmawiajg si¢ wspolpracy lub nie stawiajg sie do szkoly, a nadal
z wiarygodnych Zrédel naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
dyrektor szkoly moze pisemnie powiadomi¢ o zaistnialej sytuacji Sad Rodzinny
lub Policje.

8. Podobnie w sytuacji, gdy szkola wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki
oddziatywan wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania
z pedagogiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow,
dyrektor szkoty powiadamia Sad Rodzinny lub Policje.

9. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.

2. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen
bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykéw, niezwlocznie podejmuje nastepujgce
kroki:

1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.
2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczefistwa nie pozostawia
go samego; stwarza warunki, w ktoérych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.
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3.

4.

8.

W razie koniecznosci wzywa lekarza w celu ewentualnego udzielenia pomocy
medycznej.

Zawiadamia o zaistnialym fakcie dyrektora szkoly oraz rodzicow/opiekunéw, ktérych
zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty.

. Gdy rodzice/opiekunowie odméwia odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole,

przewiezieniu do placéwki shuzby zdrowia lub przekazaniu go do dyspozycji
funkcjonariuszom policji decyduje lekarz po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia
1 w porozumieniu z dyrektorem szkoly.

Dyrektor szkoly zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice ucznia, ktéry jest
pod wplywem alkoholu, odmawiaja przyjscia do szkoly, a jest on agresywny, badz
swoim zachowaniem daje powéd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych
0séb.

. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci, policja ma mozliwo$é przewiezienia

ucznia do izby wytrzeZwien albo do policyjnych pomieszczen dla 0s6b zatrzymanych na
czas niezbedny do wytrzeZwienia.
O fakcie umieszczenia zawiadamia si¢ rodzicéw/opiekunéw oraz Sgd Rodzinny.

3. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje¢ przypominajgca
wygladem narkotyk podejmuje nastgpujace kroki:

1.

2.
3.

Nauczyciel, zachowujac Srodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed dostepem
do niej oséb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu
policji, prébuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dzialan pedagogicznych) ustalié,
do kogo znaleziona substancja nalezy.

Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktéry wzywa Policje.

Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje i przekazuje
informacje dotyczace szczegotéw zdarzenia.

4. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajjcg narkotyk, niezwlocznie podejmuje nastepujace kroki:

1.

Nauczyciel o swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoly oraz
rodzicéw/opiekunéw ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) zada

od ucznia, aby przekazal mu t¢ substancje, pokazal zawartosé torby szkolnej oraz
kieszeni (we wlasnej odziezy), ewentualnie innych przedmiotéw, budzacych
podejrzenie co do ich zwiazku z poszukiwang substancjg.

. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy

ani teczki ucznia - jest to czynnos¢ zastrzezona wylgcznie dla Policji.

W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji i pokazania zawartosci teczki, dyrektor szkoty wzywa policje, ktéra
przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong
substancje i zabiera jg do ekspertyzy.

. Jezeli wuczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim

zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwlocznie przekaza¢ jg do jednostki policji.
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6. Wczesniej probuje ustali¢, w jaki sposob i od kogo uczen nabyt substancije.
7. Cale zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie dokladng notatke
z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

Procedura udzielania uczniom pierwszej pomocy przedlekarskiej.

1. Pierwsza pomoc przedmedyczna, w przypadku os6b nieposiadajgcych kwalifikacji
medycznych, ogranicza si¢ do wykonania opatrunku, ulozenia dziecka w odpowiedniej
pozycji, wykonania sztucznego oddychania oraz masazu serca, niedopuszczenia do sytuacji
zagrozenia zycia. Nauczyciele i inni pracownicy powinni udzieli¢ pomocy przedmedyczne;j
w zakresie swoich umiejetnosci.

2. Osoba obecna przy zdarzeniu natychmiast powiadamia rodzicéw (opiekunéw prawnych)
ucznia.

3. W sytuacjach naglych, gdy zagrozone jest zycie lub zdrowie dziecka udzielajagcy pomocy
nauczyciel lub inny pracownik szkoly nie czeka na zgode rodzicéw — priorytetem jest
ratowanie zycia.

4. Gdy pojawia si¢ nagla reakcja alergiczna, utrata przytomnosci czy drgawki, pracownik
powinien wezwa¢ fachowa pomoc medyczng, udzieli¢ pierwszej pomocy oraz moze podaé
lek, ktory zostal wczeséniej przepisany dziecku przez lekarza i znajduje sie¢ w miejscu
zdarzenia.

5. Leki podajemy wylacznie w sytuacji zagrazajacej zdrowiu lub zyciu — liczy sie
natychmiastowa reakcja.

6. Dzialajac w dobrej wierze przy udzielaniu pomocy zgodnie z przepisami oraz
wykorzystujac lek przypisany poszkodowanemu, pracownik jest chroniony prawnie.

7. Po przybyciu do szkoty rodzice (opiekunowie prawni) lub lekarz pogotowia ratunkowego
przejmujg odpowiedzialnos¢ za dziecko.

8. Szkola udziela tym osobom wszelkiej koniecznej pomocy.

9. Wychowawcy moga pozyska¢ wiedzg o chorobach przewleklych od rodzicow gdyz moze
ona zdecydowac o czasie reakcji i skutecznosci niesionej pomocy.

10. Rodzice dzieci z chorobami przewleklymi (np. cukrzyca, astma, padaczka, czy
zdiagnozowana silna alergia),zobowigzani sg do dostarczenia wychowawcy:

1) zaswiadczenia lekarskiego o chorobie;

2) zgody (w razie koniecznosci) na przetwarzanie danych dotyczacych zdrowia dziecka
wsrod pozostalych pracownikéw szkoly, lekarza pogotowia prosby o podanie leku
przez osoby, ktére w danej chwili sprawujg opieke nad dzieckiem,;

3) leki mogg podaé tylko osoby z przygotowaniem medycznym;

4) nauczyciel moze poda¢ lek dziecku w momencie zagroZenia zycia po uprzednim
przeszkoleniu go przez rodzica, jak ten lek podac;

5) w razie reakcji niepozadanych po podaniu leku rodzic nie pociaga
do odpowiedzialnosci prawnej pracownikow i dyrekcji szkoty.

Procedury interwencyjne w sytuacji naglej niedyspozycji zdrowotnej ucznia w szkole.

Nagta niedyspozycja zdrowotna ucznia: gorgczka, dolegliwosci zoladkowe, dolegliwosci
bolowe, dusznosci, krotkotrwate omdlenia i zastabniecia.
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1. Nauczyciel prowadzacy zajecia lub nauczyciel dyzurujacy dokonuje wstepnej oceny
sytuacji, zapewnia uczniowi opieke i udziela pierwszej pomocy.

2. Nauczyciel powiadamia o zaistnialej sytuacji dyrektora szkoty lub osobe go
zastepujacg poprzez wyznaczonego ucznia.

3. Osoba odbierajagca informacje powiadamia wychowawce i rodzicow oraz ustala
sposob odebrania ucznia ze szkoty przez rodzica.

4. Do momentu odebrania ucznia przez rodzica lub, jesli jest to konieczne — przyjazdu
pogotowia ratunkowego — uczef pozostaje pod opieka nauczyciela lub innej osoby
wyznaczone] przez dyrektora szkoty.

5. W przypadku, gdy istnieje obawa, ze zagrozone jest zdrowie i Zycie ucznia, nauczyciel
wzywa pogotowie ratunkowe, zawiadamia dyrektora szkoty i rodzicéw ucznia.

6. Jesli uczen odczuwa niedyspozycj¢ zdrowotng w pierwszej kolejnosci powinien
zglosi¢ si¢ do wychowawcy, a w razie jego nieobecno$ci do dyrektora lub osoby
go zastepujacej.

7. Ucznia, ktdry Zle si¢ czuje moze odebraé ze szkotly tylko rodzic lub osoba pelnoletnia
z rodziny.

8. Jesli jest konieczne przewiezienie ucznia do szpitala, uczniowi w drodze do szpitala
towarzyszy rodzic.

9. W przypadku niemoznos$ci udzialu rodzica, uczniowi w drodze do szpitala towarzyszy
(w kolejnosci dyspozycyjnosci): wychowawca lub wyznaczony przez dyrektora inny
pracownik szkoty.

10. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa.

Procedury post¢gpowania po zaistnieniu wypadku uczniowskiego.

. Jezeli zdarzy si¢ wypadek uczniowski, kazdy pracownik szkoly zobowigzany jest
niezwlocznie zapewni¢ poszkodowanemu opieke i w miare mozliwoéci udzielié
poszkodowanemu pierwszej pomocy.

. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg, prosi o nadzor nad swoja klasg
nauczyciela uczgcego w najblizszej sali.

. W zaleznosci od rodzaju urazu pracownik pozostawia poszkodowanego w miejscu
wypadku, zawiadamiajac zaraz potem dyrektora i wychowawce.

. W sytuacji, kiedy nastgpilo cigzkie uszkodzenie ciala, nalezy natychmiast wezwaé
pogotowie ratunkowe, a do czasu jego przybycia w miar¢ mozliwosci udzielad
poszkodowanemu pierwszej pomocy.

. Jezeli w wyniku wypadku nastgpil zgon osoby poszkodowanej, nauczyciel prowadzacy
zajecia edukacyjne zabezpiecza miejsce zdarzenia i natychmiast wzywa na jego miejsce
policj¢ oraz dyrektora szkoty.

. O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie prokuratora
1 kuratora os$wiaty.

. Dyrektor szkoly informuje o zdarzeniu rodzicow oraz organ prowadzacy szkole,
a w przypadku zatrucia — panstwowego inspektora sanitarnego.

. Do czasu przybycia policji lub rozpoczgcia prac przez zespdt powypadkowy, dyrektor
lub upowazniony przez niego pracownik szkoly, zabezpiecza miejsce wypadku w sposéb
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wykluczajacy dopuszczanie os6b niepowolanych tak, by byto mozliwe pelne ustalenie
okolicznosci i przyczyn zdarzenia.

Jesli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia
lub urzadzen, miejsce wypadku nalezy pozostawi¢ nienaruszone w celu dokonania
ogledzin lub szkicu.

10. Jesli wypadek zdarzylby si¢ w godzinach wieczornych (dyskoteki, zabawa karnawatowa

itp.), gdy nie ma dyrektora szkoty, nauczyciel decyduje sam o postepowaniu.

11. Jesli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wycieczki (biwaku) — wszystkie stosowne decyzje

podejmuje kierownik imprezy i odpowiada za nie.

12. Osoba odpowiedzialna powiadamia rodzicOw ucznia.

13. O kazdym wypadku dyrektor zawiadamia niezwlocznie organ prowadzacy.

14. Celem ustalenia okoliczno$ci zdarzenia dyrektor powoluje zespét powypadkowy.
15. Naoczny $wiadek zdarzenia niezwlocznie sporzadza notatke opisujgca zdarzenie.

[e—y

Procedura post¢powania w przypadku stwierdzenia na terenie szkoly wszawicy.

. W przypadku stwierdzenia wystgpowania wszawicy u dzieci, pielegniarka za zgoda

rodzicéw dokonuje kontroli czystosci glowy uczniow.

. W przypadku stwierdzenia choroby wychowawca bezposrednio kontaktuje si¢ z rodzicem

dziecka informujac go o stanie czystosci wlosow i skory glowy oraz udziela informacji
dotyczacych przeprowadzenia koniecznych zabiegéw higienicznych.

. W czasie leczenia dziecko nie powinno uczeszczaé na zajecia szkolne.

Wychowawca informuje dyrekcj¢ szkoly o skali zjawiska oraz wysyla informacje
do wszystkich rodzicéw o sposobach radzenia sobie z problemem.

. W miar¢ potrzeby dyrektor organizuje dziatania edukacyjne dotyczgce w/w problematyki

dla ucznidow i rodzicow.

Procedura postgpowania w przypadku uzyskania informacji,
ze uczennica szkoly jest w cigzy.

. W przypadku zaobserwowania lub powzigcia informacji, ze uczennica jest w cigzy

nauczyciel/wychowawca informuje o tym fakcie psychologa i pedagoga szkolnego
i dyrektora szkoty.

. Wychowawca lub pedagog szkolny wzywa do szkoly rodzicéw (opiekunéw prawnych)

i przeprowadza rozmowg z uczennicg oraz jej rodzicami (opiekunami). Sporzgdza notatke
z przeprowadzonej rozmowy (do teczki wychowawcy).

. W przypadku potwierdzenia informacji, dyrektor szkoly w porozumieniu z rodzicami

(opiekunami prawnymi) oraz wychowawca ustalaja sposob i termin realizacji obowiazku
szkolnego przez uczennice.

Pedagog szkolny wskazuje rodzicom mozliwosci skorzystania przez uczennice i ich
samych z pomocy psychologiczno-pedagogicznej na terenie szkoly i poza nig.

. Dyrektor zobowigzuje nauczycieli uczacych, wychowawce i pielegniarke szkolng

do szczegdlnej opieki nad uczennicag w trakcie jej pobytu w szkole.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA - INNE SYTUACJE KRYZYSOWE

Procedura post¢gpowania w przypadku otrzymania podejrzanej paczki lub koperty oraz
telefonu ostrzegajgcego przed niebezpieczenstwem.
1. Nie wolno:
1) opréznia¢ zawartosci wszelkich podejrzanych przesylek, nie przenosi¢ paczki
lub koperty;
2) wdychaé opar6éw, dotykaé, sprawdzaé¢ smaku, przypatrywag sie z bliska;
3) zlekcewazy¢ niebezpieczenstwa i zatai¢ informacji.
2. Nalezy:
1) zabezpieczy¢ teren, uniemozliwi¢ dostep uczniom;
2) niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty.
3. Dyrektor szkoly powiadamia policj¢ i straz pozarng oraz podejmuje decyzje o ewentualne;j
ewakuacji szkoly.

Procedura post¢gpowania wobec osoby ,,0bcej” na terenie szkoly.

Przez ,,0sobg obcg na terenie szkoly” rozumie sie osobe, ktéra:

1. nie jest pracownikiem szkoty;

2. nie jest rodzicem ucznia tej szkoty;

3. nie jest osobg zaproszong przez dyrekcj¢ szkoty lub uprawnionego pracownika szkoty;

4. ktora swoim zachowaniem w wyrazny sposob narusza zasady i normy wspolzycia
spotecznego, badz tez w inny sposob stanowi zagrozenie dla porzadku na terenie
szkoly i bezpieczefistwa dla uczniéw oraz innych os6b przebywajgcych na terenie
szkoly.

1. Ustalamy powody obecnosci oraz zachowanie osoby postronnej w szkole poprzez
obserwacje, a takze rozmowe z nig.

2. W przypadku powstania watpliwosci lub ujawnienia niepokojacych zachowan z jej strony
niezwlocznie informujemy dyrektora szkoly i wspélnie z nim podejmujemy mediacje
w celu naklonienia tej osoby do jasnego okreSlenia celu swojego pobytu lub tez
opuszczenia terenu placowki.

3. W przypadkach drastycznych dyrektor szkoty lub pedagog szkolny niezwlocznie
powiadamiajg policje i jednoczesnie podejmuja dziatania majgce na celu zabezpieczenie
dzieci i pracownikow przed skutkami tych zachowan.

4. Jesli osoby wymienione wczesniej sa nieobecne w szkole lub ich odszukanie trwatoby zbyt
dhugo, czynnosci wymienione w tym punkcie wykonuje nauczyciel, ktéry zauwazyt osobe
obca na terenie szkoty.

Procedura postgpowania w przypadku alarmu bombowego.

1. Do czasu przybycia policji akcja kieruje dyrektor szkoly lub osoba przez niego
wyznaczona.
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4.

. Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwaé stuzby pomocnicze takie

jak: Pogotowie Ratunkowe, Straz Pozarna, Pogotowie Gazowe, Pogotowie Wodne
i Kanalizacyjne, Pogotowie Energetyczne.

. Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie

akcja.
Nalezy bezwzglednie wykonywaé polecenia policjantow.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,,bomby”:

1. Uzytkownicy pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego
bezposrednie otoczenie, pod katem obecnosci przedmiotéw nieznanego pochodzenia.

2. Pomieszczenie og6lnodostepne (korytarze, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze
otoczenie zewnetrzne obiektu, sprawdzaja i przeszukujg stuzby odpowiedzialne
za bezpieczenstwo w danej instytucji.

3. Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykac!

4.0 ich lokalizacji nalezy powiadomi¢ dyrektora oraz osoby odpowiedzialne
za bezpieczenstwo.

5. Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy spokojnie opusci¢ szkole, zabierajgc wszystkie rzeczy
osobiste (plecaki, torebki, siatki, worki, ubrania).

6.Nie wolno zabiera¢ zadnych przedmiotéw cudzych. Miejsce ewakuacji — boiska
szkolne.

Informacja o podlozeniu bomby.

1. Jezeli jest to informacja telefoniczna:
1. shuchaj uwaznie;

2. zapamig¢taj jak najwigcej;

3. notuj wazne spostrzezenia, jezeli masz takg mozliwosc¢;

4. nagrywaj rozmowe,;

5. zwrd¢ uwagge na szczegély dotyczace glosu i nawyki méwiacego oraz wszelkie
dzwigki w tle;

6. nigdy nie odkladaj pierwszy stuchawki;

7. jezeli twoj telefon posiada funkcj¢ identyfikacji numeru dzwonigcego — zapisz
ten numer.

2. Jezeli jest to wiadomos$¢ pisemna, zabezpiecz ja tak, aby nikt jej nie dotykat, przekaz
ja Policji.

Niezwlocznie zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych.

Zaalarmuj dyrektora szkoty.

Dyrektor powiadamia Organ Prowadzacy i Kuratorium O$wiaty w Warszawie.
Powiadom o zagrozeniu personel szkoly oraz uczniéw, w spos6b niewywolujacy
paniki.

7. Dyrektor zarzadza ewakuacje zgodnie z obowigzujacg instrukcja.

8. Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.

9. Wylgcz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wytaczenie doptywu gazu i pradu.

10. W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykaj go i nie otwieraj.

Sl A
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11.

12.
13.
14.

Nie uzywaj w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych, telefonow
komoérkowych.

W miar¢ mozliwosci ogranicz dostep osobom postronnym.

Dokonaj proby ustalenia wiasciciela przedmiotu.

Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.

Procedury postgpowania w przypadku wtargnigcia na teren szkoly terrorystéw.

Bez kontaktu z napastnikiem:

1.

ol

© N w

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

Decyzj¢ o ogloszeniu alarmu podejmuje dyrektor lub kazdy przeszkolony pracownik
po otrzymaniu informacji o zagrozeniu. Hasto — NAPASTNIK.

Dyrektor badZz wyznaczony pracownik powiadamia Policje.

Uruchomiony zostaje sygnat alarmowy (3 serie dtugich dzwonkdéw).

Ewakuacja nastgpuje tylko w przypadku bezposredniej bliskosci wyjscia z dala
od zrédta zagrozenia, po wyraznym poleceniu dyrektora dotyczagcym ewakuacii.
Zamykamy drzwi klasy od srodka.

Zamykamy wszystkie okna, aby uniemozliwi¢ wtargnigcie lub wyrzucenie czegos.
Uspokajamy uczniéw — jesteSmy opanowani.

Barykadujemy drzwi biurkiem, szafkami, krzestami.

Nakazujemy wylgczanie wszystkich telefonéw — swdj wyciszamy. Wylgczamy sprzet
komputerowy.

. Dzieciom nakazujemy ukrycie si¢ pod tawkami, z dala od drzwi, lezac na brzuchu.
11.
12.

Wylgczamy oswietlenie.
Pilnujemy, aby w sali byla bezwzgledna cisza — spokojnym glosem moéwimy
dzieciom, ze od tego zalezy bezpieczenistwo wszystkich.
Nie otwieramy drzwi. Shuzby ratownicze same to zrobig.
Jesli terrorysci sforsujg drzwi, wykonuj ich polecenia. Pytaj ich o pozwolenie, jesli
cheesz zwrdci€ si¢ do uczniow. Méw spokojnym tonem, uzywajgc imion dzieci.
Dopdki nie zostanie wydane polecenie wyjscia, nie pozwdl dzieciom wychodzié
z pomieszczenia, podchodzi¢ do drzwi czy okien. Nakazujemy im leze¢ na podlodze
na brzuchu.
Zapamigtaj szczegoly dotyczace napastnikow.
Jesli twoje zycie lub zdrowie jest zagrozone w bezposrednim kontakcie
z napastnikiem walcz lub blagaj o litos¢.
W chwili podjecia dzialan zmierzajacych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy
antyterrorystyczne;j.
Badz przygotowany na surowe traktowanie przez Policje.
Dopoki nie zostaniesz zidentyfikowany, jestes dla nich potencjalnym terrorysta.
Po zakonczeniu akcji:

1) sprawdz obecno$c¢ dzieci;

2) upewnij sig, czy wszyscy opuscili budynek;

3) o braku ktéregokolwiek dziecka poinformuj Policje;

4) nie pozwol zadnemu z dzieci samodzielnie wrécié do domu;

5) prowadz ewidencj¢ dzieci odbieranych przez rodzicéw/osoby upowaznione.
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Procedura post¢powania w przypadku zidentyfikowania zagrozenia wybuchu gazu

1. Jesli osoba wchodzaca do budynku szkoty lub juz w nim przebywajaca wyczuje zapach
gazu ziemnego lub innego, zobowigzana jest do podje¢cia dziatan chronigcych ludzkie
zdrowie i Zycie oraz minimalizujgcych ryzyko wybuchu.

2. Osoba ta zobowigzana jest powiadomi¢ Dyrektora szkoty.

3. Dyrektor, po otrzymaniu informacji o zagrozeniu, podejmuje nastgpujgce dziatania:

1) zawiadamia pogotowie gazowe;

2) wydaje wyznaczonemu pracownikowi zalecenie niewpuszczania do budynku zadnych
osob, az do chwili, gdy specjalisci nie ustala Zzrodla zapachu gazu i nie dadzg
stosownych decyzji;

3) w przypadku podejrzenia duzego zagrozenia podejmuje decyzje o ewakuacji 0sob juz
przebywajacych w budynku;

4) wydaje zakaz wlaczania o$wietlenia elektrycznego oraz innych urzadzen
elektrycznych, a takze wylaczania juz palacego si¢ oswietlenia;

5) wydaje zakaz uzywania otwartego ognia (np. zapalek, zapalniczek);

6) zamyka osobiscie zawor gazu lub wydaje polecenie innej upowaznionej osobie
(np. pracownikowi obshugi);

7) nakazuje wszystkim pracownikom szkoly otwarcie okien na o$ciez i wietrzenie
pomieszczen;

8) udziela wyczerpujacych informacji ekipie specjalistow pogotowia gazowego oraz
udostepnia pomieszczenia i sprzet konieczny do przeprowadzenia akcji;

9) stosuje si¢ do wskazowek udzielanych przez osoby uprawnione;

10) pozwala na ponowne uzytkowanie budynku dopiero po otrzymaniu zezwolenia
od specjalistow stwierdzajgcych ustanie zagrozenia.

PROCEDURY POSTEPOWANIA Z DZIECKIEM PRZEWLEKLE CHORYM

Choroba przewlekla to patologiczny proces cechujacy si¢ niewielkim nasileniem
objawow chorobowych i trwajacy ponad cztery tygodnie. Zwykle wigze si¢ z czestymi
hospitalizacjami, ktére mogg okresowo uniemozliwia¢ choremu dziecku przebywanie
w grupie réwiesnikow, a tym samym zaspokajanie wielu waznych potrzeb psychicznych,
fizycznych i spotecznych.

Przeciwdzialanie niekorzystnym skutkom choroby przewleklej, polega migdzy innymi
na udzielaniu dziecku i jego rodzinie pomocy w budowaniu nowej koncepcji zycia z chorobg i
mimo choroby. Zwigzane jest to z uczeniem ucznia nowych umiejetnosci, zaréwno tych
przydatnych w pokonywaniu trudno$ci zwigzanych z chorowaniem, jaki tych otwierajacych
mu nowe, wolne od ograniczen pola aktywnosci. Nalezy pamietaé, ze szkota petni w zyciu
chorego dziecka szczegdlng role. Jest to miejsce, w ktérym moze si¢ ono uczy¢ i bawic,
rozwija¢ swoje zdolnosci i umiejetnosci, moze przezywac rados¢ i dume, atak ze budowad
dobre relacje z réwiesnikami.

Niezwykle wazne jest posiadanie przez nauczycieli informacji o potencjalnym
wplywie choroby dziecka na jego funkcjonowanie psychiczne, fizyczne i spoteczne. Niektére
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leki mogg dziala¢ pobudzajgco a inne usypiajgco, a tym samym mogg mie¢ wptyw na jego
zachowanie lub mozliwo$¢ efektywnego uczenia si¢. Dzieki informacjom od rodzicow
i lekarzy, nauczyciel moze poznaé¢ chorobe ucznia w takim zakresie, aby w odpowiednim

czasie,

udzieli¢ mu niezbednej pomocy i wsparcia oraz zapewni¢ bezpieczne warunki, a takze

dostosowaé¢ sposoby komunikowania si¢ oraz formy nauczania do potrzeb i aktualnych
mozliwosci dziecka.

W przypadku wystgpienia objawéw choroby przewleklej, zagrazajacych zyciu
i zdrowia dziecka, kazdy pracownik Szkely (w tym pracownicy niepedagogiczni) s3
zobowigzani do udzielenia pierwszej pomocy przedmedycznej, co wynika z przepisu
art.162 ustawy z dnia 6 czerwea 1997 r. Kodeksu Karnego (t. j. Dz. U. z z 2025 .,
poz. 383).

Uczen przewlekle chory

1. Gléwne sposoby pomocy dziecku przewlekle choremu realizowane na terenie Szkoly:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)

zapewnienie poczucia bezpieczenstwa psychicznego i fizycznego;

pomoc w pokonywaniu trudnosci i uczenie nowych umiejetnosci;

budowanie dobrego klimatu i przyjaznych relacji klasowych;

przygotowanie uczniéw zdrowych na spotkanie chorego kolegi;

traktowanie chorego dziecka jako pelnoprawnego cztonka klasy;

uwrazliwianie dzieci zdrowych na potrzeby i przezycia dziecka chorego;
uwrazliwianie dziecka chorego na potrzeby i przezycia innych ucznidéw;
motywowanie dziecka chorego do kontaktéw i wspotdziatania z innymi dzie¢mi;
rozwijanie zainteresowan, samodzielnosci dziecka chorego;

dostarczanie dziecku choremu wielu mozliwosci do dziatania i osiggania sukcesow;
motywowanie dziecka chorego do aktywnosci.

2. W sytuacji, gdy do Szkoly uczeszcza uczen przewlekle chory, w tym posiadajacy
zaburzenia lub choroby natury psychicznej, wychowawca powinien:

1)

2)

3)

4)

pozyska¢ od rodzicéw lub opiekunéw prawnych ucznia szczegdlowe informacje
na temat jego choroby oraz wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu;
przekaza¢ informacje specjalistom i nauczycielom, a w razie potrzeby pozostalym
pracownikom Szkoly na temat postgpowania z chorym uczniem na co dzien oraz
w sytuacji zaostrzenia objawdw czy ataku choroby;

w porozumieniu z pielggniarka, lekarzem lub psychologiem opracowaé procedury
postgpowania w stosunku do kazdego chorego ucznia, zaréwno na co dzien, jak
i w przypadku zaostrzenia objawow czy ataku choroby. Procedury te mogag
uwzglednia¢ m. in. przypominanie lub pomoc w przyjmowaniu lekéw, wykonywaniu
pomiaré6w poziomu cukru, regularnym przyjmowaniu positkéw, sposéb reagowania
itp. Powinny tez okresla¢ formy statej wspoOlpracy z rodzicami lub prawnymi
opickunami dziecka oraz zobowigzanie wszystkich pracownikéw placowki
do bezwzglednego ich stosowania;

wspolnie z nauczycielami i specjalistami dostosowaé¢ formy pracy dydaktycznej
1 terapeutycznej oraz dokona¢ doboru treSci i metod oraz organizacje nauczania
do mozliwosci psychofizycznych ucznia, a takze objaé go réznymi formami pomocy

26



psychologiczno-pedagogicznej.

3. W przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas pobytu w Szkole nauczyciel ma
obowigzek niezwlocznego poinformowania o zaistniatej sytuacji rodzicéw lub prawnych
opiekunéw.

Uczen z astmg

Astma oskrzelowa jest najczestszg przewlekla choroba ukladu oddechowego
u dzieci. Jej istotg jest przewlekly proces zapalny toczacy si¢ w drogach oddechowych, ktéry
prowadzi do zwiekszonej sklonnosci do reagowania skurczem na rézne bodZce. Jednym
z podstawowych objawoéw jest duszno$¢ — subiektywne wuczucie braku powietrza,
spowodowane trudnosciami w jego swobodnym przechodzeniu przez zwezone drogi
oddechowe. Gdy jest ona nasilona mozna zauwazy¢, ze usta dziecka sg zasinione, a takze
pojawia si¢ u niego $wiszczacy oddech. Czgstym objawem astmy oskrzelowej jest rowniez
kaszel, najczesciej suchy, napadowy, bardzo megczacy.

Zaostrzenie astmy moze by¢ wywolane przez kontakt z alergenami, na ktére uczulone
jest dziecko, z substancjami draznigcymi drogi oddechowe, wysitek fizyczny, zimne
powietrze, dym tytoniowy, a takze réznego rodzaju infekcje.

1. Postgpowanie nauczycieli lub innych pracownikow Szkoly, bedgcych s$wiadkiem
wystgpienia duszno$ci u dziecka chorujgcego na astme:

1) nalezy poda¢ uczniowi wziewny lek rozkurczajacy oskrzela, zgodnie z zaleceniem

lekarza;

2) w przypadku objawéw ciezkiej dusznosci, nalezy poda¢ jednoczesnie 2 dawki leku

w aerozolu w odstepie 10 — 20 sekund;

3) po wykonaniu pierwsze inhalacji nalezy powiadomi¢ rodzicéw lub prawnych
opiekunéw dziecka o wystgpieniu zaostrzenia;
4) w przypadku dusznosci o duzym nasileniu nalezy wezwa¢ Pogotowie Ratunkowe,
a w czasie oczekiwania na przyjazd karetki pogotowia stale nadzorowa¢ dziecko;
5) nalezy zapewni¢ dziecku spokdj oraz odizolowaé go od oséb trzecich.
2. Profilaktycznie, nauczyciele uczacy dziecko z astmg musza:

1) wietrzy¢ sale lekcyjne;

2) dopilnowa¢, aby uczen majacy nasilone objawy astmy po wysitku fizycznym, przed
lekcjg wychowania fizycznego przyjat dodatkowy lek;

3) zadbac o to, aby ¢wiczenia fizyczne rozpoczynaly si¢ od rozgrzewki,

4) przerwa¢ wykonywanie wysitku przez dziecko i pozwoli¢ mu zazy¢ s$rodek
rozkurczowy, w przypadku nasilenia objawow choroby.

3. Nauczyciele uczacy dziecko ze zdiagnozowang astma musza dopilnowac, aby uczen:

1) nie uczestniczyl w pracach porzadkowych;

2) w okresie pylenia roslin nie ¢éwiczyl na powietrzu oraz nie uczestniczyt
w planowanych wycieczkach poza miasto;

3) nie uczestniczyl w biegach na dlugich dystansach, wymagajacych ditugotrwatego,
cigglego wysitku, ale w zamian moze bra¢ udzial w biegach krotkich i grach
zespotowych, uprawia¢ gimnastyke, pltywanie i wigkszos¢ sportow zimowych;

4) nie mial zaje¢ lekcyjnych w klasach, w ktérych przebywaja zwierzeta futerkowe;

5) jesli istnieje taka konieczno$¢ miat okresowo ograniczong aktywno$¢ fizyczng,
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dostosowang do jego stanu zdrowia, ale w miar¢ mozliwosci powinien uczestniczy¢
w zajeciach wychowania fizycznego;
6) majacy alergie pokarmowe mial odnotowang informacj¢ od rodzicéw lub prawnych
opiekunéw na temat.
4. Wychowawca klasy zobowigzany jest do stalego kontaktu z rodzicami lub prawnymi
opiekunami, w celu ustalenia i zapewniania dzieciom mozliwe najbezpieczniejszych
warunkéw pobytu w szkole.

Uczen z cukrzyca

Cukrzyca to grupa chor6b metabolicznych charakteryzujagcych sie wystepowaniem
hiperglikemii (wysokiego poziom glukozy we krwi — wiekszy od 250mg) i objawiajgcych
si¢ przede wszystkim wzmozonym pragnieniem, czestym oddawaniem moczu
oraz chudni¢ciem. Obecnie w Polsce wsréd dzieci i mtodziezy dominuje cukrzyca typu 1,
o podlozu genetycznym i autoimmunologicznym, wigzaca si¢ z konieczno$cig podawania
insuliny przez wstrzykiwanie jej do podskornej tkanki tluszczowej (za pomocg pena lub
pompy).

Cukrzyca nie jest choroba, ktéra powinna ograniczaé jakiekolwiek funkcjonowanie
ucznia, ale wymaga wlasciwej samokontroli i obserwacji. Cwiczenia fizyczne, sport
i rekreacja polagczona z ruchem sg korzystne dla dzieci chorych na cukrzyce, poniewaz
spierajg prawidlowy rozwdj emocjonalny i spoleczny, pomagajg rozwija¢ samodyscypline,
gratyfikujg, daja przyjemnos¢ i satysfakcje. Jednak, przy wykonywaniu wysitku fizycznego
istnieje ryzyko zwigzane z wystgpieniem hipoglikemii (niedocukrzenia stezenie glukozy we
krwi mniejsze niz 60mg). Dlatego istotne] jest wspieracie uczniéw w samokontroli wigzacej
sie z systematycznym badaniem krwi, zapisywaniem wynikéw badafn i uczniem si¢ ich
prawidlowej interpretacji, wlasciwego komponowania positkow, bezpiecznego uprawiania
sportu oraz samoobserwacji objawow jakie pojawiaja si¢ przy hipoglikemii i hiperglikemii.

W szkole powinno znajdowa¢ si¢ ustronne miejsce dla dziecka z cukrzycg, w ktérym
bedzie moglo spokojnie, bezpiecznie i higienicznie wykona¢ badanie krwi oraz wykonaé
wstrzykniecia insuliny.

Wsréd objawow hiperglikemii (niedocukrzenia), na ktore nalezy zwracaé szczegdlng
uwage, sg:

— Blado$¢ skory;

— Nadmierna potliwos$¢;

—  Drzenie rak;

— bdl glowy i/lub brzucha;

— przyspieszony rytm serca;

— uczucie silnego glodu lub wstrgt do jedzenia;

— ostabienie, zmeczenie, nadmierna sennos¢;

— problemy z koncentracjg uwagi, zapamietywaniem;
— chwiejnos¢ emocjonalna;

— nietypowe zachowanie (w tym napady agresji lub wesolkowatosci);
— zaburzenia mowy, widzenia i rOwnowagi;
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zmiana charakteru pisma;
nielogicznie wypowiedzi;
utrudniony kontakt z otoczeniem lub utrata przytomnosci.

1. Podejrzenie u ucznia hipoglikemii lekkiej (dziecko jest przytomne, w kontakcie,
wykonuje polecenia).

1)

2)

3)

4

Wychowawca lub inny pracownik Szkoly, ktéry odbyt specjalistyczne szkolenie,
dokonuje kontroli poziomu cukru we krwi dziecka i potwierdza lub wykluczanie
docukrzenie.

Jesli w wyniku pomiaru poziomu glukozy we krwi potwierdzona zostanie
hipoglikemia lekka, przeszkolony nauczyciel podaje uczniowi weglowodany proste
(w postaci soku owocowego lub innego napoju z cukrem, cukier spozywczy
rozpuszczony w wodzie lub herbacie, glukoza w tabletkach, ptynny miéd).

Nie wolno w takich przypadkach zastepowaé weglowodanéw prostych, takimi
zawierajagcymi thuszcze (np. czekolada), poniewaz utrudniaja one wchlanianie
glukozy.

Po uplywie 10 — 15 minut, inny pracownik Szkoly ponownie oznacza poziom
glukozy we krwi ucznia.

2. Podejrzenie u dziecka hipoglikemii $redmiej (dziecko ma czeSciowe zaburzenia
$wiadomosci, jest w ograniczonym kontakcie, ale wykonuje polecenia).

1)

2)

3)

Pracownik Szkoly, ktoéry odbyl specjalistyczne szkolenie dokonuje kontroli poziomu
cukru we krwi dziecka i potwierdza lub wykluczanie docukrzenie.

Jesli stan fizyczny dziecka pozwala na $wiadome przetykanie, przeszkolony
pracownik, podaje uczniowi do picia pltyn o duzym st¢zeniu cukru (np.3-5 kostek cukru
rozpuszczonych w 2 szklanki wody). Jesli dziecko nie moze przelykaé nalezy postepowaé
jak w przypadku glikemii cigzkie;j.

Nie nalezy zostawia¢ dziecka samego, bez opieki osoby dorostej. Uczen nie moze
podejmowac jakiegokolwiek wysitku fizycznego do momentu catkowitego
ustgpienia objawoéw hipoglikemii.

3. Podejrzenie u dziecka hipoglikemii cigzkiej (dziecko jest nieprzytomne, nie ma z nim
kontaktu, nie reaguje na zadne bodzce zewnetrzne, ma drgawki).

1)

2)

3)

4
S)

W sytuacji wystapienia hipoglikemii ci¢zkiej nie podaje si¢ dziecku niczego
do jedzenia lub picia (niczego nie wkiada si¢ do ust).

Przeszkolony pracownik Szkoly lub inna osoba bedgca $wiadkiem wystgpienia
u dziecka hipoglikemii cigzkiej ma obowiazek utozy¢ dziecko na boku, wstrzykngé
domigsniowo glukagon (zastrzyk ratujacy zycie), po czym wezwaé pogotowie
i powiadomi¢ rodzicéw lub prawnych opiekun6w.

Uczeh po podaniu glukagonu powinien odzyska¢ przytomnos¢. Jesli jego stan
psychosomatycznym bedzie pozwalal na doustne podanie weglowodandéw (sok,
tabletki glukozy), nalezy mu je poda¢.

Nie nalezy zostawia¢ dziecka samego, bez opieki osoby doroste;j.

Uczefh nie moze podejmowaé jakiegokolwiek wysitku fizycznego do momentu
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catkowitego ustapienia objawéw hipoglikemii.

4. Postgpowanie nauczycieli lub innych pracownikéw Szkoly, podejrzewajacych
hipoglikemie u dziecka leczonego pompg insulinows:

1y

2)

3)
4)

3)

6)

pracownik Szkoly, ktéry odby! specjalistyczne przeszkolenie zatrzymuje pompe
insulinowa i potwierdza lub wyklucza hipoglikemie.

W przypadku gdy dziecko jest przytomne nalezy poda¢ weglowodany proste,
po odczekaniu 10 — 15 minut ponownie zmierzy¢ poziom glukozy we krwi.

Jesli nie nastgpuje poprawa, nalezy poda¢ ponownie cukry proste.

Jesli poprawa nastepuje, a poziom glukozy wzrasta nalezy wlaczyé pompe i podaé
weglowodany ztozone.

W przypadku gdy dziecko jest nieprzytomne lub ma drgawki, nalezy polozyé
je w pozycji bezpiecznej, poda¢ domigsniowo zastrzyk z glukagonu i wezwaé
pogotowie ratownicze.

Nie nalezy zostawia¢ dziecka samego, bez opieki osoby dorostej. Uczen nie moze
podejmowaé jakiegokolwiek wysitku fizycznego do momentu catkowitego
ustgpienia objawow hipoglikemii.

Wsréd objawéw hiperglikemii, na ktore nalezy zwracaé szczegdlng uwage, sa:

wzmozone pragnienie;

potrzeba czgstego oddawania moczu;

trudno$¢ w koncentracji;

zle samopoczucie, przygnebienie, apatia, rozdraznienie;
ostabienie.

Jesli przy wspomnianych wyzej objawach wystepuje rowniez b6l brzucha i glowy,
nudnosci, wymioty i cigzki oddech moze to swiadczy¢ o wystgpieniu kwasicy cukrzycowe;.

5. Podejrzenie u dziecka hiperglikemii.

1)

Pracownik Szkoly, ktéry odby! specjalistyczne szkolenie podaje insuline (tzw. dawke
korekcyjng) i uzupelnia uczniowi plyny (dziecko powinno duzo pié okoto 1 litr wody

na 1,5 — 2 godziny).

2)

Pracownik Szkoly, ktéry odbyl specjalistyczne szkolenie po okolo 1 godzinie
od podania insuliny dokonuje kontrolnego pomiaru glikemii.

3) Uczen nie powinien spozywa¢ niczego do momentu obnizenia si¢ poziomu glikemii

do poziomu niezagrazajacego jego zdrowiu i zyciu.

6. Uczen chorujgcy na cukrzyce jest zobowigzany do posiadania ze soba:

1
2)
3)
4
3)
6)
7)
8)

penu z insuling;

pompy insulinowa, jesli jest leczony przy jej pomocy;

nakluwacza z zestawem igiet;

gleukometru z zestawem paskow;

drugiego $niadania lub dodatkowego positku przeliczonego na wymienniki;
dodatkowego produktu zywieniowego (sok owocowy, tabletki z glukoza, itp.);
informacji dotyczacej choroby (kartka lub bransoletka na rece);

glukagonu.
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7. Kazdemu dziecku z cukrzycg typu 1 Szkota zapewnia:

1) Mozliwo$¢ zmierzenia poziomu glukozy na gleukometrze w dowolnym momencie
(takze w trakcie trwania lekcji);

2) Mozliwo$¢ podania insuliny;

3) mozliwos¢ zmiany zestawu infuzyjnego, w przypadku leczenia osobista pompa
insulinowg, w odpowiednich warunkach zapewniajagcych bezpieczenstwo
i dyskrecje;

4) wlasciwe leczenie niedocukrzenia zgodnie ze schematem ustalonym z pielegniarka
szkolng i rodzicami lub opiekunami prawnymi dziecka;

5) mozliwos¢ spozycia positkéw o okreslonej godzinie, a jesli istnieje taka potrzeba,
nawet w trakcie trwania lekcji;

6) mozliwos¢ zaspokojenia pragnienia oraz mozliwo$é korzystania z toalety, takze
w czasie trwania zaj¢¢ lekcyjnych;

7) mozliwo$¢ uczestniczenia w pelnym zakresie w zajeciach wychowania fizycznego
oraz roéznych zajeciach pozaszkolnych, np. wycieczkach turystycznych, zielonych
szkotach.

Uczen z padaczka

Padaczka jest jedng z postaci zaburzen neurologicznych, bedacych wyrazem
chwilowej niesprawnosci mézgu objawiajacej si¢ naglymi i napadowymi wytadowaniami
wewnatrz komoérek. Charakterystycznym objawem epilepsji sg ataki silnych wstrzasow
zwigzane z utrata3 $wiadomosci, ale niekiedy jedynym widocznym objawem
sg kilkusekundowe zaburzenia $wiadomosci.

Napady padaczkowe dzieli si¢ na napady pierwotne uogélnione oraz napady
czgsciowe. Leczenie padaczki jest procesem przewlektym, wymaga systematycznego,
codziennego podawania lekéw. Nagle przerwanie leczenia, pominigcie ktérejs dawki, moze
zakonczy¢ si¢ napadem lub stanem padaczkowym. W trakcie wiaczania leczenia lub jego
modyfikacji dziecko moze wykazywaé objawy sennosci, rozdraznienia, zawrotéw glowy
Napady pierwotnie uogéinione:

— atypowe napady nieSwiadomosci — kilkusekundowa utrata kontaktu z otoczeniem, ktérej
moze towarzyszy¢ mruganie lub gwaltowne ruchy o niewielkim zakresie w obrebie ust;

— mnapady atoniczne — spowodowane naglym i kréotkotrwalym obnizeniem napiecia
migsniowego w okreslonych grupach migéni;

— mnapady toniczne — wystepuje glownie u matych dzieci, zazwyczaj podczas zasypiania
lub budzenia, charakteryzujg si¢ naglym, symetrycznym wzrostem napiecia migéni
w obregbie koniczyn i tulowia;

— napady toniczno-kloniczne — w fazie tonicznej dochodzi do naglej utraty przytomnosci,
skurczu mie$ni, zatrzymania oddechu, natomiast faza kloniczna charakteryzuje sie
rytmicznymi, gwattownymi skurczami miesni koficzyn i tulowia, nastepnie przechodzi
w kilkuminutowg $pigczke;

— napady kloniczne — napady gtéwnie u niemowlat i matych dzieci, czgsciej w przebiegu
gorgezki, cechujg je symetryczne skurcze migsni konczyn wystepujace seriami;

— napady miokloniczne — charakteryzuja si¢ gwattownym i synchronicznymi skurczami
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miesni szyi, obrgczy barkowej, ramion i ud przy wzglednie zachowanej $wiadomogci
chorego.
Napady czes$ciowe:

— napady czgsciowe z objawami prostymi — $wiadomo$¢ w czasie napadéw jest na ogot
zachowana, zwykle napady dotycza okreslonej okolicy np. reki lub ust;

— mapady czeSciowe z objawami zlozonymi — niektérym napadom moga towarzyszyé
zaburzenia $wiadomosci o charakterze omamoéw i ztudzen, dziecko moze mie¢ wrazenie,
ze juz znajdowato si¢ w danej sytuacji zyciowej lub przeciwnie, Ze nie zna sytuacji
i przedmiotéw, z ktérymi w rzeczywistosci si¢ juz stykal, do tego typu napadéw
zaliczane s3 takze napady psychoruchowe 2z towarzyszacymi im réznymi
automatyzmami (np. cmokanie), u dzieci mogg niekiedy wystepowaé napady nietypowe,
manifestujgce si¢ klinicznie bélami brzucha, glowy, omdleniami, napadami leku itp.;

— mapady czgsciowe wtérnie uogélnione — rozpoczynaja si¢ zwykle od napadowych
mioklonicznych lub klonicznych skurczéw ograniczonych do okreslonych grup miesni,
aby nastgpnie rozprzestrzeni¢ si¢ i doprowadzi¢ do wtdrnie uogélnionego napadu
toniczno-klonicznego (tzw. napadu duzego).

1. Postgpowanie nauczycieli lub innych pracownikéw Szkoly, bedacych $wiadkami
wystgpienia u dziecka napadu padaczki:

1) Nalezy ulozy¢ chorego ucznia w pozycji bezpiecznej (na boku) i zabezpieczyé go
przed mozliwoscig urazu w czasie napadu, tj. trzeba zdja¢ mu okulary, usnaé¢ z ust
ciata obce, podlozy¢ pod glowe poduszke lub inng migkki przedmiot.

2) Nie nalezy pozostawia¢ dziecka samego, ale pozosta¢ z nim do uzyskania pelnej
Swiadomosci.

3) Jesli zaobserwowany napad byl pierwszym napadem w zyciu dziecka lub trwat dtuzej
niz 10 minut, albo tez po nim wystagpila dlugotrwala gorgczka nalezy wezwaé
pogotowie ratownicze.

2. Podczas napadu padaczki u dziecka bezwzglednie nie wolno podnosié dziecka
1 krgpowac jego ruchéw, a takze wkiadaé czegokolwiek do jego ust lub miedzy zeby.

Uczen z zaburzeniami lub chorobami psychicznymi

1. Wéréd najczestszych zaburzen lub choréb psychicznych wystepujacych u dzieci w wieku
szkolnym odnotowuje sie:

1) Zaburzenia Igkowe (objawiajace si¢ ucieczkami z lekcji, wysoka absencja, unikaniem
odpowiedzi na forum grupy, czestymi wizytami w toalecie lub w gabinecie
pielggniarki, trudnosciami z koncentracja, rozdraznieniem, niepokojem), takie jak:

a) zaburzenia lgku uogdlnionego (charakteryzujgcego si¢ wysokim poziomem
niepokoju, lgkowosci lub podekscytowania, latwym meczeniem sie,
drazliwo$cig, wysokim napigciem migéniowym, problemami z zasypianiem
lub wstawaniem, niespokojnym snem, trudnosciami w koncentracji uwagi,
przewleklymi bdlami zoladka, wymiotami, nudno$ciami, zaparciami
lub biegunkami);

b) zaburzenia lgkowe z napadami paniki (napady pojawiajg sie nagle, wystepuje
silne uczucie przeraZzenia, bole w klatce piersiowej, palpitacje serca,
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splycenie oddechu, zawroty glowy, dolegliwosci zotagdkowe);

2) Zaburzenia obsesyjno-kompulsywne (przejawiajace si¢ czestymi, powtarzajgcymi sie
zachowaniami u dziecka, np. notorycznym poprawianiem ubrania lub przedmiotow
znajdujgcych si¢ wokél, czestym myciem réznych czesci ciala, a zwlaszcza rak,
wysokim napigciem mig$niowym ramion, sztywnoscig ciata, sptyconym i emocjami
lub niekontrolowanymi przymusowymi czynno$ciami takimi jak okrzyki, szczypanie,
kopanie);

3) Nerwice somatyczne (cechujace si¢ przede wszystkim powtarzajgcymi sie bolami
glowy lub brzucha, palpitacja serca, drzeniem dtoni, wysokim lub niskim ci$nieniem,
omdleniami, zawrotami glowy, nudnosciami, biegunkami);

4) Zaburzenia nastroju lub depresja dziecigca (objawiaja sie obnizeniem nastroju badz
utratg zainteresowan oraz brakiem zdolnosci odczuwania przyjemnosci, utratg wagi
i brakiem laknienia, nadmierng sennoscia, uczuciem ciggltego zmeczenia, poczuciem
nieuzasadnionej winy, obniZeniem poczucia wiasnej wartosci, obnizeniem sprawnosci
myslenia, zaburzeniami koncentracji, niemoznoscig podjecia decyzji, myslami
samobojczymi, brakiem checi uczestniczenia w lekcjach w-f, zapominaniem,
wycofywaniem si¢ z zycia spolecznego, ucieczkami z lekcji);

5) Zaburzenia psychotyczne (cechujg si¢ przekraczaniem granic interpersonalnych,
dziwacznoscig zachowania, wycofaniem, zaniedbanym wygladem, brakiem higieny,
brakiem rozpoznawania wlasnych potrzeb, brakiem apetytu, nieadekwatnym ubiorem
do pogody, brakiem logiki méwienia, silnym lekiem i obnizonym nastrojem).

. W kazdym przypadku podejrzenia wystgpowania u ucznia objaw6éw zaburzefi lub choroby

psychicznej nauczyciel lub inny pracownik Szkoly zacheca ucznia do spotkania

z psychologiem lub pedagogiem szkolnym, ponadto zglasza ten fakt do wychowawcy,

pedagoga lub psychologa szkolnego.

. Pedagog lub psycholog zaklada kart¢ informacyjng ucznia z zaburzeniem, w ktorej

znajdowa¢ si¢ bedg wszelkie informacje na temat postepowania wobec ucznia. Nastepnie

informuje rodzicéw lub prawnych opiekunéw ucznia.

. Pedagog lub psycholog przekazuje wychowawcy, nauczycielom informacje zwrotne

dotyczace sposobdw postgpowania wobec ucznia z problemem.

. W sytuacji unikania pomocy psychologicznej przez ucznia pedagog lub psycholog

informuje o zaistnialej sytuacji rodzicoéw lub prawnych opiekunéw, wskazujac instytucje

pomocy oraz sporzadza notatke.

. W przypadku zgloszenia trudnosci przez ucznia, rodzica lub prawnego opiekuna nastepuje

scista wspélpraca z rodzing, koordynowana przez psychologa szkolnego.

. W przypadku, kiedy uczen nie decyduje si¢ na korzystanie z pomocy pedagogiczno -

psychologicznej w szkole, rodzic lub prawny opieckun ma obowigzek zapewnié pomoc

dziecku w innej placowce.

. W przypadku wysokiej absencji, zwigzanej z problemami zdrowotnymi, wychowawca

zobowigzuje rodzicéw lub opiekunéw ucznia do przedstawienia zwolnienia lekarskiego

i pyta 0 mozliwosci pomocy ze strony Szkoly.

- W przypadku dalszej absencji lub trudnosci szkolnych, zwigzanych z problemami

zdrowotnymi, w celu pomocy nalezy zaproponowaé uczniowi i rodzicom lub prawnym
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opiekunom nauczanie indywidualne, jesli beda ku temu wskazania.

PROCEDURA PRZECHOWYWANIA PRAC PISEMNYCH I WYTWOROW UCZNIA
ORAZ POBIERANIA DOKUMENTOW SZKOLNYCH PRZEZ NAUCZYCIELI

1. Dokumentacja szkolna znajduje sie:

1) w gabinecie dyrektora — ksigga protokotow;

2) w sekretariacie — ksiega wyj$é, ksiega ucznidow, arkusze ocen;

3) w pokoju nauczycielskim — teczki z pracami uczniéw, teczki wychowawcy klasy;

4) w gabinecie pedagoga i psychologa — dokumentacja dotyczaca ,,Standardéw Ochrony
Maloletnich”, dokumentacja pedagoga i psychologa, dokumentacja pomocy
psychologiczno — pedagogicznej;

5) w bibliotece — dokumentacja biblioteczna.

2. Wszystkie dokumenty szkolne przechowywane sa w zamknietych szafach. Dostep do
kluczy maja tylko upowaznione przez dyrekcje osoby.

3. Dokument6w szkolnych nie wolno wynosi¢ poza teren szkoty, w wyjgtkowych sytuacjach
tylko za zgodg dyrektora szkoty.

4. Kazdy korzystajacy z dokumentacji szkolnej zobowigzany jest do odlozenia jej
W Wyznaczone miejsce.

5. Prace pisemne i wytwory ucznia s3 przechowywane przez nauczycieli do konca roku
szkolnego, czyli do 31 sierpnia kazdego roku. Po tym czasie prace zostajg zniszczone.

6. W przypadku uczniéw przystepujacych do egzaminéw poprawkowych lub odwolujgcych
si¢ od oceny, prace uczniéw sg przechowywane do momentu zakoniczenia procedur.

7. Dokumentacja pracy zespotu dotyczaca pokrzywdzonego dziecka jest przechowywana
w gabinecie pedagoga, a po zakonczeniu dziatan zespohu jest przekazywana do sekretariatu
szkoly i umieszczana w skladnicy akt.

8. Wszystkie dokumenty w szkole, w tym dotyczace przebiegu oceniania, sg przechowywane
przez szkol¢ w spos6b zapewniajacy bezpieczefistwo danych osobowych uczniéw oraz
pracownikoéw szkoly.

9. Za wlasciwe prowadzenie iprzechowywanie dokumentacji przebiegu nauczania,
dzialalnosci wychowawczej i opiekuniczej oraz za wydawanie odpowiednio szkole
dokumentéw zgodnych z posiadang dokumentacjg odpowiada dyrektor szkoly.

10. Nauczyciele zobowigzani sa do zachowania poufnosci wszelkich informacji i danych,
ktdre uzyskali przy wykonywaniu swoich dziatan.

11. Zgodnie z art. 63 ust. 1 Karty Nauczyciela nauczyciel podczas lub w zwiazku
z pelnieniem obowigzkéw stuzbowych korzysta z ochrony przewidzianej dla
funkcjonariuszy publicznych na zasadach okre§lonych w kodeksie karnym.

12. Organ prowadzacy szkole¢ i dyrektor szkoly zobowigzani sg z urzedu wystgpowaé
w obronie nauczyciela, gdy jego uprawnienia zostang naruszone.

DYREKTOR

Szkoly Podstawowej w Zespole Szkét
im. Kardynaia Smfah yshyiiskiego w Lelisie

mgr MarZgnla Pokora

podpis dyrektora
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